Katalogizace dokumenti pro zrakové postiZzené

GA CR, grant 406/09/0374



Vénovano Anné a Barbore



Jiri Stodola

Katalogizace dokumentii pro
zrakové postiZené se zamérenim

na elektronické knihy
(podle AACR2 a MARC 21)

Tribun EU
2011



Vychazi s podporou Grantové agentury Ceské republiky v ramci feseni
grantu ¢. 406/09/0374 ,,Specifika vysokoskolskych knihoven pro zrakové
postizené a jejich uzivatelti v Ceské republice®.

Odborna korektura
PhDr. Hana Vochozkova

© Jifi Stodola, 2010
Typography © Jiti Stodola, 2010
This edition © Tribun EU, 2011

ISBN 978-80-7399-251-4



Obsah

I. Katalogizace dokumentii pro zrakové postiZené 7
1.1 Knihy 8
1.2 Kartografické dokumenty 9
L.3 Hudebniny 10
1.4 Zvukové dokumenty nehudebni — 10) 10
L5 Elektronické zvukové dokumenty nehudebni — 11) .........cuceuuees 11
1.6 Grafické dokumenty 11
1.7 Trojrozmérné dokumenty (hmatové modely) — 15) ..........c.c....... 12
1.8 Pokracujici zdroje 12

I1. Katalogizace elektronickych knih pro zrakové postizené................. 14
I1.1 Charakteristika a typologie elektronickych zdrojii .......cceeeesueees 14
I1.2 Elektronické zdroje pro zrakové postiZené 15
I1.3 Katalogizace dalkové pristupnych elektronickych knih ............ 16

I1.3.1 Bibliograficky popis elektronickych knih..............c..c.......... 16
I1.3.2 Selekéni daje 35
I1.3.3 Loka¢ni udaje 44
11.3.4 Katalogizace ve formatu MARC 21 45
Literatura 55
Piiloha - Souhrn zidkladnich zisad katalogizace 56

Summary 57







I. Katalogizace dokumentii pro zrakové postiZené

Katalogizace je ,,jmenny a vécny popis dokumenti, nékdy chapany uzeji
pouze jako jmenny popis dokumentt, jindy obecnéji jako tvorba
katalogizaénich zdznami pro rizné druhy katalogi a jejich organizace.'
Podle Mezinarodni federace knihovnickych asociaci IFLA ,,[p]opis a tvorba
selekénich udaji by mély byt standardizovany v nejvyS$§im mozném
rozsahu. [...]. Popis vSech typi dokumentd a vSech fizenych forem jmen ma
pokud mozno vychazet se stejnych obecnych pravidel.«?

Pro uéely Souborného katalogu Ceské republiky jsou pro katalogizaci
podporovéana katalogizacni pravidla AACR2 a mezindrodni vyménny
format MARC 21.° Maji-li knihovny shromazd'ujici dokumenty pro
Ctenare se zrakovym postiZzenim efektivné plnit svou funkci, mély by se fidit
principy stanovenymi pro katalogizaci IFLA a Narodni knihovnou CR v
Praze a zaroven respektovat specifika téchto dokumentd. Podle kategorii
dokumenti AACR2 muzeme rozliSit nasledujici typy dokumentl pro
zrakové postizené uzivatele. Substantivum tu oznacuje zakladni druh
dokumentu, adjektivum pak druh dokumentu, se kterym je zékladni druh
kombinovan, nebo formu zakladniho dokumentu.

1. knihy ti§téné zvétSenym pismem
hmatové knihy
elektronické knihy
zvétSené kartografické dokumenty
hmatové kartografické dokumenty
elektronické kartografické dokumenty
hudebniny tisténé zvétSenym pismem
hmatové hudebniny
elektronické hudebniny

10.zvukové dokumenty nehudebni (zvukové knihy, zvukové
pokracujici dokumenty)

11. elektronické zvukové dokumenty nehudebni (elektronické zvukové
knihy, elektronické zvukové pokracujici dokumenty)*

12. zvétsené grafické dokumenty

13. hmatové grafické dokumenty

14. elektronické grafické dokumenty

XNk v

! Nérodni knihovna. KTD - Ceskd terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy
(TDKIV) [online]. ¢2009. [cit. 2010-11-16]. Dostupné z WWW: <http://aleph.nkp.cz>.
2IFLA. Ustanoveni mezindrodnich principii katalogizace [online]. 2009, [cit. 2010-11-16].
Dostupné z WWW: <http://www.ifla.org/files/cataloguing/icp/icp_2009-cs.pdf>.

* Standardy pro Souborny katalog CR [online]. 2007-03-27, [cit. 2010-11-16]. Dostupné

z WWW: <http://www.caslin.cz/spoluprace/standardy/standardy-pro-souborny-katalog-cr/>.

* Do vy¢tu nejsou zatazeny zvukové dokumenty hudebni, protoZe ty, agkoliv jsou Gtenaitim se
zrakovym postizenim dostupné, nejsou jim uréeny primarné.



15. trojrozmérné dokumenty (hmatové modely)

16. pokracujici zdroje tisténé zvétSenym pismem

17. hmatové pokracujici zdroje

18. elektronické pokracujici zdroje

Pfi katalogizaci je dulezité nejprve urcit, o jaky druh dokumentu se
primarné jednd, s jakym druhem dokumentu je tento dokument
kombinovan, popfipadé, v jaké form¢ je zakladni druh dokumentu. Pfi
katalogizaci je pak tfeba vyuzit zasad, které jsou platné pro vSechny typy
dokumentd a zaroven pro jednotlivé druhy dokumentd, pod které dany
dokument spada. Kuptikladu u elektronické knihy je primarnim druhem
dokumentu kniha, zadznam vSak bude obsahovat né¢které charakteristiky
elektronickych dokumenti. U hmatové knihy je zikladnim druhem
dokumentu kniha, formou je pak hmatové pismo. Je rovnéz tieba
respektovat fakt, ze vétSina dokumentil pro ¢tenate se zrakovym postizenim,
které vznikly na zaklad¢ tisténé ptedlohy, jsou nové vydané publikace.
Proto je nutné vytvaret zaznamy na tyto dokumenty jako takové, nikoliv na
jejich piedlohy. Udaje o piedloze by se v takovém piipadé mély objevit v
poli poznamka.

V nékterych knihovnach pro zrakové postizené prevlada nazor, zZe
prevedenim dokumentu do pfistupné formy (hmatové, zvukové,
elektronické) dochazi k pouhé reprodukci daného dokumentu, a proto jsou v
katalogiza¢nim zdznamu uvadény nékteré¢ udaje (nakladatelské, ISBN),
které se vztahuji k pfedloze, nikoliv v tdajich poznamky, ale v polich, kde
by se mély objevit udaje vztahujici se k dokumentu pro zrakové postizené,
ktery je noveé vydanou publikaci. Toto pojeti vSak neni spravné, protoze ve
vétsing pripadd dokument pro zrakové postizeného Ctenafe neni mozno
povazovat za pouhou reprodukci jeho ptedlohy.

Nyni ur¢ime zakladni zasady pro popis jednotlivych druhti dokumentt
pro zrakove postizené podle AACR2 a MARC 21. Ve druhé ¢asti publikace
se budeme zabyvat zvlast katalogizaci elektronickych knih, pfic¢emz
nebudeme opomijet ani zasady, které jsou pouzitelné pii katalogizaci
libovolného typu dokumentti. Kombinace ¢asti I. a II. by méla umoznit
katalogizaci vSech druhti dokumenti pro zrakove postizené.

I.1 Knihy

1) Knihy tisténé zvétsenym pismem. Popisuji se jako knihy. Vychodiskem
pro katalogizaci je kapitola 1 a 2 pravidel AACR2. Obecné oznaceni druhu
dokumentu se neuvadi. Do oblasti udaju o fyzickém popisu se zapise udaj
,»Zveétsené pismo*. Napftiklad: 100 s. (zvétSené pismo). Pokud je kniha zho-
tovena na zakladé existujici predlohy, pak se udaje o piivodni verzi objevi v
poznamce (v MARCu 21 pole 534). V MARCu 21 bude v LDR na pozici



06 znak pro textovy dokument ,,a“, na pozici 07 znak ,,m" pro monografii, v
poli 008 na pozici 23 znak ,,d* oznacujici zvétsené pismo.

2) Hmatové knihy. Popisuji se jako knihy. Vychodiskem pro katalogi-
zaci je 1 a 2 kapitola pravidel AACR2. Do obecného oznaceni druhu doku-
mentu se zapise udaj [hmatové pismo]. Do oblasti udaji o fyzickém popisu
se zapise spojeni ,,Braillovo pismo*.> Napiiklad: 100 s. v Braillové pismu.
Pokud je kniha zhotovena na zaklad¢é existujici predlohy, pak se udaje o
puvodni verzi objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534). V MARCu 21
bude v LDR na pozici 06 znak pro textovy dokument ,,a*, na pozici 07 znak
,»m"“ pro monografii, v poli 008 na pozici 23 znak ,,f oznacujici Braillovo
pismo.

3) Elektronické knihy. Viz II. ¢ast této prace.

1.2 Kartografické dokumenty

4) Zvétsené kartografické dokumenty. Popisuji se jako kartografické doku-
menty. Vychodiskem pro katalogizaci je kapitola 1 a 3 pravidel AACR2. V
obecném oznaceni druhu dokumentu bude udaj [kartograficky dokument].
V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,e* pro kartograficky
dokument, na pozici 07 znak ,,m“ pro monografickou uroven, pokud je na
mapé zvétSené pismo objevi se v poli 008 na pozici 29 znak ,,d*. Pokud je
kartograficky dokument zhotoven na zaklad¢ existujici predlohy, pak se
udaje o originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534).

5) Hmatové kartografické dokumenty. Popisuji se jako kartografické
dokumenty. Vychodiskem je tedy kapitola 1 a 3 pravidel AACR2. Do
obecného oznaceni druhu dokumentu se zapiSe daj [hmatové pismo]. Do
oblasti udaju o fyzickém popisu se zapisi udaje jako ,,v Braillové pismu® ¢i
Htaktilni nebo vyraz ,reliéfni model”. Napiiklad: 1 mapa (v Brailloveé
pismu a taktilni), 1 reliéfni model. V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici
06 znak ,,e“ pro kartograficky dokument, na pozici 07 znak ,,m* pro mono-
grafickou turoven, v poli 008 na pozici 29 znak ,,f“ oznacujici Braillovo
pismo. Pokud je kartograficky dokument zhotoven na zakladé existujici
predlohy, pak se udaje o originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole
534).

6) Elektronické kartografické dokumenty. Popisuji se jako kartogra-
fické dokumenty (kapitola 1, 3 a 9 v AACR2). V obecném oznaceni druhu
dokumentu bude udaj [elektronicky zdroj]. Udaje fyzického popisu se vy-
plni/nevyplni v zavislosti na typu elektronického zdroje. Udaje poznamky
se vyplni podle toho, o jaky druh elektronického zdroje se jedna (v MARCu
21 jde o pole 538). V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,e*

* Gramaticky spravngjsi by byl tvar Brailleovo pismo, Gesky pieklad AACR2 vak uvadi tvar
Braillovo pismo.



pro kartograficky dokument, na pozici 07 znak ,,m*“ pro monografickou
uroven, v poli 008 na pozici 29 znak ,,s“ oznacujici elektronickou podobu.
Pokud je kartograficky dokument zhotoven na zakladé existujici ptedlohy,
pak se udaje o originalu objevi v pozndmce (v MARCu 21 pole 534).

1.3 Hudebniny

7) Hudebniny tisténé zvétSenym pismem. Popisuji se jako hudebniny (ka-
pitola 1 a 5 v pravidlech AACR2). V obecném oznaceni druhu dokumentu
bude udaj [hudebnina]. V udajich o fyzického popisu bude vyraz ,,zvétsené
pismo®. Naptiklad: 100 s. (zvétSené pismo). V MARCu 21 bude v poli
LDR na pozici 06 znak ,.c* pro hudebninu, na pozici 07 znak ,,m* pro mo-
nografickou troven, v poli 008 na pozici 23 znak ,,d* oznacujici zvétSené
pismo. Pokud je hudebnina zhotovena na zakladé existujici pfedlohy, pak
se udaje o originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534).

8) Hmatové hudebniny. Popisuji se jako hudebniny (kapitola 1 a 5 v
pravidlech AACR2). V obecném oznaceni druhu dokumentu bude udaj
[hmatové pismo]. V tudajich o fyzického popisu bude varianta vyrazu
,»Braillovo pismo*. Naptiklad: 100 listi not v Braillové pismu. V MARCu
21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,c* pro hudebninu, na pozici 07 znak
,,m" pro monografickou uroven, v poli 008 na pozici 23 znak ,.,f* oznacujici
Braillovo pismo. Pokud je hudebnina zhotovena na zaklad¢ existujici
predlohy, pak se udaje o originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole
534).

9) Elektronické hudebniny. Popisuji se jako hudebniny (kapitola 1, 5 a
9 v pravidlech AACR2). V obecném oznaceni druhu dokumentu bude udaj
[elektronicky zdroj]. Udaje fyzického popisu se vypni/nevyplni v zavislosti
na typu elektronického zdroje. Udaje poznamky se vyplni podle toho, o jaky
druh elektronického zdroje se jedna (v MARCu 21 jde o pole 538). V
MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,c* pro hudebninu, na po-
zici 07 znak ,,m“ pro monografickou uroven, v poli 008 na pozici 23 znak
S oznacujici elektronickou podobu. Pokud je hudebnina zhotovena na
zakladé existujici piedlohy, pak se udaje o origindlu objevi v poznamce (v
MARCu 21 pole 534).

1.4 Zvukové dokumenty nehudebni — 10)

10.1) Zvukové knihy. Nejedna se o textové dokumenty, proto se popisuji
nikoliv jako knihy, ale jako zvukové zaznamy. Vychodiskem je kapitola 1 a
6 pravidel AACR2. V poli obecné oznaceni druhu dokumentu bude udaj
[zvukovy zaznam]. V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,i
pro nehudebni zvukovy dokument, na pozici 07 znak ,,m* pro monografic-
kou uroven, v poli 008 bude na pozici 23 znak ,#“. Pokud je zvukovy do-
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kument zhotoven na zakladé existujici pfedlohy, pak se tdaje o originalu
objevi v pozndmce (v MARCu 21 pole 534).

10.2) Zvukové pokracujici zdroje. Popisuji se jako zvukové doku-
menty nehudebni. Vychodiskem je kapitola 1, 6 a 12 pravidel AACR2. V
poli obecné oznaceni druhu dokumentu bude udaj [zvukovy zaznam]. V
MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,i* pro nehudebni zvukovy
dokument, na pozici 07 znak ,,s* pro serial ¢i ,,i* pro integracni zdroj, v poli
008 bude na pozici 23 znak ,.#“. Pokud je zvukovy dokument zhotoven na
zéaklad¢ existujici predlohy, pak se udaje o originalu objevi v poznamce (v
MARCu 21 pole 534).

L.5 Elektronické zvukové dokumenty nehudebni — 11)

11.1) Elektronické zvukové knihy. Popisuji se jako zvukové zaznamy nehu-
debni. Vychodiskem je kapitola 1, 6 a 9 pravidel AACR2. V poli obecné
oznateni druhu dokumentu bude udaj [elektronicky zdroj]. Udaje fyzického
popisu se vyplni/nevyplni v zavislosti na typu elektronického zdroje. Udaje
poznamky se vyplni podle toho, o jaky druh elektronického zdroje se jedna
(v MARCu 21 jde o pole 538). V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06
znak ,,i pro nehudebni zvukovy dokument, na pozici 07 znak , m“ pro
monografickou tiroveni, v poli 008 bude na pozici 23 znak ,,s“ oznacujici
elektronickou podobu. Pokud je zvukovy dokument zhotoven na zakladé
existujici predlohy, pak se udaje o originalu objevi v poznamce (v MARCu
21 pole 534).

11.2) Elektronické zvukové pokracujici zdroje. Popisuji se jako zvu-
kové dokumenty nehudebni. Vychodiskem je kapitola 1, 6, 9 a 12 pravidel
AACR2. V poli obecné oznaceni druhu dokumentu bude idaj [elektronicky
zdroj]. Udaje fyzického popisu se vyplni/nevyplni v zavislosti na typu elek-
tronického zdroje. Udaje poznamky se vyplni podle toho, o jaky druh elek-
tronického zdroje se jedna (v MARCu 21 jde o pole 538). V MARCu 21
bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,i" pro nehudebni zvukovy dokument,
na pozici 07 znak ,,s* pro serial ¢i ,,i* pro integracni zdroj, v poli 008 na
pozici 23 bude znak ,,s“ oznacujici elektronickou podobu. Pokud je zvu-
kovy dokument zhotoven na zékladé existujici pfedlohy, pak se udaje o
originalu objevi v pozndmce (v MARCu 21 pole 534).

1.6 Grafické dokumenty

12) Zvétsené grafické dokumenty. Popisuji se jako grafické dokumenty
(kapitola 1 a 8 pravidel AACR2). V poli obecné oznaceni druhu dokumentu
bude udaj [grafika].V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,k*
pro graficky dokument, na pozici 07 znak ,,m“ pro monografickou troven,
pokud grafika obsahuje zvétSené pismo bude v poli 008 na pozici 29 znak
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»d“ oznacujici zvétsené pismo. Pokud je graficky dokument zhotoven na
zaklad¢ existujici pfedlohy, pak se tidaje o originalu objevi v poznamce (v
MARCu 21 pole 534).

13) Hmatové grafické dokumenty. Popisuji se jako grafické doku-
menty (kapitola 1 a 8 pravidel AACR2). V poli obecné oznaceni druhu
dokumentu bude udaj [hmatové pismo]. V udajich fyzického popisu bude
vyraz ,taktilni“. Naptiklad: 1 grafické znazornéni (taktilni). V MARCu 21
bude v poli LDR na pozici 06 znak ,.k* pro graficky dokument, na pozici 07
znak ,,m“ pro monografickou troven, v poli 008 na pozici 29 znak ,f*
oznacujici Braillovo pismo. Pokud je graficky dokument zhotoven na
zakladé existujici piedlohy, pak se udaje o origindlu objevi v poznamce (v
MARCu 21 pole 534).

14) Elektronické grafické dokumenty. Popisuji se jako grafické doku-
menty (kapitola 1, 8 a 9 pravidel AACR2). V poli obecné oznaceni druhu
dokumentu bude udaj [elektronicky zdroj]. Udaje fyzického popisu se vy-
plni/nevyplni v zavislosti na typu elektronického zdroje. Udaje poznamky
se vyplni podle toho, o jaky druh elektronického zdroje se jedna (v MARCu
21 jde o pole 538). V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,k*
pro graficky dokument, na pozici 07 znak ,,m* pro monografickou troven, v
poli 008 na pozici 29 znak ,,s“ oznacujici elektronickou podobu. Pokud je
graficky dokument zhotoven na zakladé existujici pfedlohy, pak se udaje o
originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534).

1.7 Trojrozmérné dokumenty (hmatové modely) — 15)

Popisuji se jako trojrozmérné dokumenty. Vychodiskem je 1 a 10 kapitola
pravidel AACR2. V poli obecné oznaceni druhu dokumentu bude udaj
[hmatové pismo]. V MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak ,,r* pro
trojrozmérny dokument, na pozici 07 znak ,,m"“ pro monografickou Groven,
v poli 008 na pozici 23 bude znak ,,f* pro Braillovo pismo. Pokud je troj-
rozmérny dokument zhotoven na zaklad¢ existujici predlohy, pak se udaje o
originalu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534).

1.8 Pokracujici zdroje

16) Pokracujici zdroje tisténé zvétSenym pismem. Vychodiskem pro katalo-
gizaci je kapitola 1 a 12 pravidel AACR2. Obecné oznaceni druhu doku-
mentu se neuvadi. V udajich fyzického popisu bude vyraz ,zvétSené
pismo*. Naptiklad: 12 sv. (zvétsené pismo).V MARCu 21 bude v poli LDR
na pozici 06 znak ,,a* pro textovy dokument, na pozici 07 znak ,,s“ pro
serial nebo ,,i* pro integra¢ni zdroj v poli 008 na pozici 23 bude znak ,,d*
pro zvétsené pismo. Pokud je pokracujici zdroj zhotoven na zakladé existu-
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jici predlohy, pak se udaje o origindlu objevi v poznamce (v MARCu 21
pole 534).

17) Hmatové pokracujici zdroje. Vychodiskem pro katalogizaci je ka-
pitola 1 a 12 pravidel AACR2. V poli obecné oznaceni dokumentu bude
udaj [hmatové pismo]. V udajich o fyzickém popisu bude vyraz ,,v Brail-
lové pismu®. Napiiklad: 12 sv. v Braillové pismu. V. MARCu 21 bude v
poli LDR na pozici 06 znak ,,a* pro textovy dokument, na pozici 07 znak
,»S* pro seridl nebo ,,i* pro integra¢ni zdroj, v poli 008 na pozici 23 bude
znak ,f“ pro Braillovo pismo. Pokud je pokracujici zdroj zhotoven na
zakladé existujici predlohy, pak se uidaje o originalu objevi v pozndmce (v
MARCu 21 pole 534).

18) Elektronické pokracujici zdroje. Vychodiskem pro katalogizaci je
kapitola 1, 9 a 12 pravidel AACR2. V poli obecné oznaceni druhu doku-
mentu bude Gdaj [elektronicky zdroj]. Udaje fyzického popisu se vy-
plni/nevyplni v zavislosti na typu elektronického zdroje. Udaje pozndmky
se vyplni podle toho, o jaky druh elektronického zdroje se jedna (v MARCu
21 se jde o pole 538). V. MARCu 21 bude v poli LDR na pozici 06 znak
»a" pro textovy dokument, na pozici 07 znak ,,s pro serial nebo ,,i* pro
integracni zdroj, v poli 008 na pozici 23 bude znak ,,s* pro elektronickou
podobu. Pokud je pokracujici zdroj zhotoven na zékladé existujici pedlohy,
pak se udaje o origindlu objevi v poznamce (v MARCu 21 pole 534).
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I1. Katalogizace elektronickych knih pro zrakové postiZené
Jadro fondu vysokoskolskych knihoven pro zrakové postizené tvoti elektro-
nické zdroje. Tato ¢ast dokumentu si klade za cil pfinést navod na katalogi-
zaci elektronickych zdrojui (zejména elektronickych knih), ktery zohlednuje
specifika dokumentti urenych zrakové postizenym studentim. Dusledné se
drzi anglo-americkych katalogiza¢nich pravidel (AACR2) a mezinarodniho
vyménného bibliografického formatu MARC 21. Prihlédnuto je také k pii-
ruéce Katalogizace elektronickych zdrojui vydané Narodni knihovnou v
Praze a nékterym internim doporucenim pro katalogizatory na Masarykové
univerzité. Rovnéz jsou uvedeny nékteré vlastni postiehy autora pfirucky.
Text Casti je ¢lenén nasledujicim zplisobem. V prvni kapitole jsou
elektronické zdroje charakterizovany a rozdéleny do typd. Druha kapitola
popisuje specifika elektronickych zdrojt pro zrakové postizené a stanovuje
zpusob jejich katalogizace. Dalsi kapitoly se vénuji samotné katalogizaci
elektronickych knih pro zrakové postizené. Nejprve je postupovano podle
oblasti udaji katalogizacniho zaznamu, jak je rozlisuji pravidla AACR2.
Zptisob zapisu udajl je popsan a na piikladech demonstrovan. Pro kazdou
oblast je rovnéz uveden zpusob zapisu ve formatu MARC 21. Dalsi
kapitoly se vénuji volbé a tvorbé selekCnich udajti. Zavér textu je vénovan
katalogizaci ve formatu MARC 21. Zohlednéno je to, co je typické pro
MARC 21 a co nebylo mozné popsat v kapitolach postupujicich podle
pravidel AACR2.

I1.1 Charakteristika a typologie elektronickych zdroji
Elektronicky zdroj definuji AACR2 jako dokument zakddovany pro praci s
pocitacem.

Z hlediska charakteru informaci se elektronické zdroje déli se na data
nebo programy, popiipadé kombinaci obojiho.

Z hlediska pfistupnosti rozlisujeme elektronické zdroje s dalkovym
nebo pfimym piistupem. Pii dalkovém pfistupu se uzivaji elektronické
zdroje prostfednictvim pocitacovych siti. Typickym piikladem jsou doku-
menty pfistupné online na siti Internet. Pfi pfimém pfistupu se elektronické
zdroje uzivaji prostiednictvim fyzickych nosicl, které se vkladaji do zafi-
zeni pocitace.

Z hlediska typologie dokumentii mizeme rozliSovat elektronicky zdroj
»Cisty** (napf. pocitacovy program) nebo elektronicky zdroj, ktery obsahem
odpovida jinym typum dokumentl, jako jsou knihy, zvukové zaznamy,
videozaznamy ¢i serialy (napf. elektronicka kniha, elektronickd mapa, sou-
bor MP3, soubor AVI ¢&i elektronicky éasopis). Ma-li elektronicky zdroj
zaroven charakter jednoho z tradi¢nich dokumentt, je nutné tuto skutec¢nost
zohlednit pfi katalogizaci. Je tieba postupovat podle pravidel, ktera plati

14



jednak pro samotné elektronické zdroje, jednak pro ten ktery typ doku-
mentu, ktery elektronicky zdroj piedstavuje.

I1.2 Elektronické zdroje pro zrakové postizené

Z charakteru vysokoSkolskych knihoven pro zrakové postizené vyplyva,
jaky typ elektronickych zdroji v nejvétsi mife shromazd'uji. Jejich ukolem
je do jisté miry duplikovat tu ¢ast fondu knihovny ¢i knihoven dané vysoké
Skoly, ktera je zrakové postizenym studentim nedostupna. Tyto dokumenty
tvoii predev§im ucebnice, vysokoskolska skripta a monografie z riznych
obort, tedy zejména tisténé knihy. Z toho vyplyva, Ze se po jejich prevodu
do elektronického formatu jedna o soubory dat. Z diivodu snadné dostup-
nosti je pak upfednostiiovan dalkovy pfistup. Zékladnim typem elektronic-
kého zdroje v knihovnéch pro zrakové postizené tedy jsou dalkoveé pii-
stupné elektronické knihy. A pravé zpusobem katalogizace tohoto typu
dokumentii se budeme zabyvat.

Jesté predtim je tieba upozornit na jednu dalezitou skute¢nost. Z vyse
uvedeného vyplyva, Ze elektronické zdroje pro zrakové postizené vznikaji
vétsinou na zaklad¢ jiz existujiciho dokumentu, ktery je ve stavajici podobé
zrakové postizenému studentu nedostupny. K zohlednéni tohoto faktu pfi
katalogizaci (coz je nezbytné, nebot' vazba na piedlohu je pro uzivatele
velmi dalezitd) mize dojit dvéma zplsoby. Bud’ muze byt elektronicky
zdroj chapan pouze jako verze tisténého dokumentu, nebo jej miiZzeme po-
jimat jako nové vydanou publikaci. Kazdé pojeti ma své klady i zapory.

Pfi prvnim z uvedenych zpisobi katalogizace je vytvofen zdznam na
tisténou verzi publikace a do zaznamu je vlozen odkaz na elektronickou
verzi. Moznost uzit tohoto postupu predpokladd dvé skuteCnosti: a)
knihovna ma ti§ténou verzi ve svém fondu, b) elektronicka verze je v takové
podobé, ze po vytisténi by mohla ptivodni verzi nahradit. Tohoto zptisobu
se uziva na Masarykov¢ univerzité pti katalogizaci diplomovych praci, které
studenti odevzdavaji jak v tisténé, tak elektronické podobé.

Druhy zptsob katalogizace spoiva ve vytvareni samostatného za-
znamu na elektronicky zdroj. Udaje, které se do zdznamu uvadgji, se tykaji
primarné elektronického zdroje a jsou z néj jako z pramene popisu také
erpany. Udaje o piedloze jsou viak pro uZivatele velmi dileité. Proto se v
zdznamu objevi v poznamce. Odkaz, ktery zdznam obsahuje, je odkaz na
dokument, na jehoz zaklad¢ zaznam vznikl.

Vyhodou prvniho z uvedenych postupt je jednoznacnost spojeni mezi
tisténou a elektronickou verzi. Uzivatel hleda urcity dokument a dodatecné
mize zvolit, jestli da prednost jeho tisténé nebo elektronické podobé, vybira
tedy mezi dvéma verzemi identického dokumentu. Predpokladem vsak je
(jak jsme uvedli), aby obé formy byly v knihovné k dispozici a aby se vza-
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jemné podstatné neliSily. Pokud jsou splnény tyto podminky, je zajisté uZzi-
spojeni dvou verzi do jednoho zdznamu stane nevyhoda.

Druhy postup umoziuje disledné rozliSeni dvou verzi v ptipade, ze je
takové rozliSeni zadouci. K tomu dochazi, kdyz ptedloha k elektronické
verzi neni pfitomna ve fondu knihovny nebo kdyz se elektronicka verze od
predlohy lisi natolik, Ze nejsou vzajemné zameénitelné. Mohou tak vzniknout
dva zaznamy — jeden na tisténou piedlohu, druhy na elektronicky zdroj.
Zptsob, jakym dochazi k akvizici dokumentd v knihovnach pro zrakové
postizené, jakoz i Upravy, které jsou provadény za ucelem maximalni pii-
stupnosti dokumentu pro zrakoveé postizené, hovofti ve prospéch druhého z
uvedenych postupt katalogizace. Pravé jim se budeme zabyvat v tomto
dokumentu.

I1.3 Katalogizace dalkové pristupnych elektronickych knih
Katalogizacni zdznam se skladd zdaji popisnych, které vytvari obraz
dokumentu, selekénich, které slouzi k vyhledavani zaznamu dokumentu, a
lokacnich slouzicich k nalezeni konkrétniho exemplafe popisovaného do-
kumentu. To, co je na katalogizaci elektronickych knih pro zrakové posti-
zené specifické, jsou predevsim popisné udaje. Pravé k nim zaméiime svou
pozornost, i kdyz se nevyhneme ani zmince o udajich selekénich a lokac-
nich.

11.3.1 Bibliograficky popis elektronickych knih
Bibliograficky popis se sklada z osmi oblasti Gdajt.
1. Oblast udajti 0 nazvu a odpovédnosti
. Oblast udajt o vydani
. Oblast specifickych udaji
. Oblast nakladatelskych udaja
. Oblast udaju fyzického popisu
. Oblast udajti o edici
. Oblast udajt pozndmky
. Oblast udajti o standardnim (nebo alternativnim) ¢isle a dostupnosti
Pii katalogizaci je tfeba pfihlizet k obecnym pravidlim platnym pro
vSechny typy dokumentt a k pravidlim pro jednotlivé typy katalogizova-
nych dokumentii. Pfi katalogizaci elektronickych zdroji se musi brat
v potaz a) obecna pravidla popisu, b) pravidla popisu elektronickych zdroja
a ¢) pravidla pro popis toho typu dokumentu, se kterym mize byt elektro-
nicky zdroj kombinovan. V piipad¢ elektronickych zdroju pro zrakové
postizené tedy primarné ptjde o a) obecnd pravidla popisu, b) pravidla
popisu elektronickych zdrojii a c) pravidla popisu pro knihy, brozury a
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jednolistové tisky. VSechna tato pravidla budou vtomto dokumentu
zohlednéna.

11.3.1.1 Prameny popisu
Hlavnim pramenem popisu pro elektronické zdroje je zdroj samotny -
kuptikladu titulni obrazovka/obrazovky, hlavni menu, domovské stranky,
metadata, ktera jsou soucéasti dokumentu, u lokalné pfistupnych zdroju to
mohou byt udaje nachazejici se na fyzickém nosici. Pokud se informace
z jednotlivych pramend elektronického zdroje 1isi, mél by katalogizator
zvolit pramen obsahujici nejuplnéjsi informace. V pfipadé, Ze jsou nekteré
udaje nedostupné ze samotného elektronického zdroje, je mozné je prebrat
z dalSich prament, tj. takovych prament, které¢ se nachdzeji mimo popiso-
vany elektronicky zdroj, a to v tomto potfadi: 1) ti§t€éna nebo online doku-
mentace nebo jiny doprovodny material, 2) informace ti§téné na pouzdru, 3)
dalsi publikované popisy zdroje, 4) jiné prameny. Jsou-li udaje v hlavnim
zdroji dostupné, je tfeba z nich pfebrat Gidaje o nazvu a odpovédnosti, o
vydani, nakladatelské udaje a udaje o edici. Pokud jsou tyto udaje prevzaty
z jiného pramene nez hlavniho (samotného zdroje), je tfeba je uvadét
v hranaté zavorce. Ostatni udaje je mozno prebrat z jakéhokoliv pramene.
Za titulni obrazovku je mozno povazovat to, co se objevi jako prvni po
spusténi elektronického zdroje. U dokumentil pro zrakové postizené, pokud
jsou ve formatu urc¢eném pro tiskovy editor, je za titulni obrazovku mozné
povazovat zacatek dokumentu, ktery se objevi po otevieni souboru a na
némz se nachazeji udaje o nazvu a odpovednosti a jiné.

Soubor  Opravy Zobrazt Yiodt Formét Méstroje leda Tabuka Okno  Mépovdda  Blind Moose

NBHRS SR TE $RABS I -C-QEAREFIT v 0wl BB
A4 Hypertextovi < + Arial -10 - | B 1@; - iE E-sv-é-a IEE
=] -&-1-1‘2‘|‘3w‘aw-5w‘s‘wi‘w-s-l-a-l‘m-w-u-l-lz‘|‘13w‘1aw‘15‘|‘4_

Pritvodka dokumentem Pragmatika lidské komunikace

- Eislované nadpisy tif virovni (styly Nadpis 1-3), pfed nimi znak #, £islovani ve formatu #1.,
#1.1,#1.11

- na zafatku dokumentu antomaticky obsah #Obsah)

- poznamky ve formatu poznamek pod Earou

- pfilohy grafickéhe razu pfepsany, text wlofen mezi znaky @. &

- plivedni #isla stran vloZeny do sloZengch zavorek {}

Paul Watzlawick

Janet Beavin Bavelasova

Don D. Jackson

Pragmatika lidské komunikace
Interaléni vzorce, patologie a paradoxy

Titulni obrazovka dokumentu pro editor Word

11.3.1.2 Oblast udaji o nazvu a odpovédnosti

Hlavnim pramenem popisu pro tuto oblast je u elektronickych zdroji sa-
motny elektronicky zdroj. Ovsem i v pfipadé pievzeti nazvovych udaji
z hlavniho pramene popisu je tfeba uvést tuto skute¢nost do pozndmky o
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zdroji nazvu. V piipadé, ze hlavni pramen chybi, je tfeba pouzit nejiplné;jsi
jiny pramen. Jednotlivé prameny v§ak neni mozné mezi sebou kombinovat.
Jinym pramenem muze byt v pfipadé elektronické knihy, zhotovované na
zéklad¢ tisténé predlohy, pravé tato predloha. V piipadé uziti jiného pra-
mene popisu nez hlavniho se tidaje o nazvu nepisi do hranaté zavorky.

Vznikne-li rozdil mezi nazvovymi udaji predlohy a elektronického
zdroje, zapiSe katalogizator idaj tak, jak se nachazi v hlavnim prameni
popisu elektronického zdroje.

Nazev se zapisuje v jazyce, v jakém se vyskytuje v pramenech popisu.
Prvni slovo hlavniho nazvu, spolecného nazvu, alternativniho nazvu, sou-
bézného nazvu, souborného nazvu, oznaceni ¢asti/zavislého nazvu, nazvu
¢asti/zavislého ndzvu se zapisuje s velkym pocateCnim pismenem
s vyjimkou nazvl zacinajicich pomlckou. Prvni slovo obecného oznaceni
druhu dokumentu a dals$i ndzvové informace se zapisuji s malym pocatec-
nim pismenem. Velké pismeno se piSe pouze tehdy, vyzaduji-li to pravidla
pravopisu piislusného jazyka. V dalSich slovech se pi$i mald pocatecni
pismena s vyjimkou slov, kdy pravidla pravopisu pro dany jazyk vyzaduji
velka pismena - napf. jména osob, zemi, podstatnd jména v némdéiné. Tti
teCky v nazvu se prepisuji jako dva spojovniky, hranaté zavorky jako za-
vorky kulaté.

Zkratky se zapisuji pouze tehdy, vyskytnou-li se v pramenech popisu.
Cislovky se uvadgji ve tvaru, v jakém jsou v pramenu popisu. Data v nazvu,
vyjadiena pouze Cislicemi, se pisi bez mezer.

V oblasti tidaji 0 nazvu a odpovédnosti se nachazi tyto tidaje: hlavni
nazev, obecné oznaceni druhu dokumentu, dalsi nazvova informace a tidaje
o odpovédnosti. Hlavni nazev se déli na tyto ¢asti odlisené nasledujici inter-
punkci.®

Nazev._Oznadeni Casti/Zavislého nazvu, Nazev Casti/Zavisly nazev
Nazev. Nazev Casti/Zavisly nazev

V ptipad¢, ze dokument obsahuje vice dél t¢hoz autora bez spole¢ného
nazvu, zapisuji se nazvy jednotlivych dél oddélené stiednikem.

Nazev 1_; Nazev 2_/ Pivodce
Je-1i v dokumentu obsazeno vice dél riznych autord bez spolecného

nazvu, do nazvu se zapise dilo ¢i dila prvniho autora, dila dal$ich autord se
zapisuji spole¢né s autory v udajich o odpovédnosti. Nasleduji po tecce za

6 . oo . .
_ znamena mezeru, kterou vyzaduji pravidla katalogizace.
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jménem prvniho ptivodce.

Nazev 1 _; Nazev 1a_/ Pivodce 1. Nazev 2 ; Nazev 2a / Pivodce
2. Nazev3 / Pivodce 3

Za hlavnim nazvem nasleduje obecné oznaceni druhu dokumentu,
které se uvadi v hranatych zavorkach. Pro elektronické dokumenty je pie-
depsané oznaceni ,elektronicky zdroj“ a jde o povinny idaj.

_[obecné oznaceni druhu dokumentu]

Obecné oznaceni druhu dokumentu nasleduje bezprostiedné za celym
hlavnim nazvem.

Nazev. Oznaceni Casti, Nazev  Casti_[obecné oznaceni druhu
dokumentu]

V ptipad¢, ze je popisovano dilo jednoho ¢i vice autord bez spolec-
ného nazvu, objevi se obecné oznaceni druhu dokumentu za prvnim
nazvem.

Nazev 1 _[obecné oznaceni druhu dokumentu] ; Nazev la / Plvodce
1. Nazev 2 _; Nazev 2a / Puavodce 2

Za obecnym oznacenim druhu dokumentu mize nasledovat soub&zny
nazev, ktery se uvadi po znaménku rovna se (v piipadé, ze v hlavnim pra-
meni popisu se vyskytuji nazvy ve vice jazycich).

_= SoubéZny nazev 1_= SoubéZny nazev 2

Dale nasleduje dal$i nazvova informace. Dal$i nazvovou informaci
mize byt podnazev, ktery nasleduje po dvojtecce.

_:_podnazev 1_: podnazev 2
Nazev. Oznaceni ¢asti, Nazev ¢asti_[oznaceni druhu
dokumentu] : podnazev

Nakonec za lomitkem pfichazeji idaje o odpovédnosti. Pivodci téze
kategorie se zapisuji do poctu tfi a odd€luji se ¢arkou. Od nich se pivodci
odlisné kategorie oddéluji stfednikem. Rovnéz se zapisuji do poctu tfi a
oddéluji se mezi sebou carkou.
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_/ _Pivodce 1, Pavodce 2, Pavodce 3 ; Puvodce 4, Pavodce
5, Piavodce 6

V piipadé, ze ma dilo vice jak tii ptivodce stejné Grovné, zapisuje se
pouze prvni. Potom nasleduje vypustka v podobé tfi teéek a tidaj et al.
v hranatych zavorkach

_/ _Piavodce 1 _... [etal.] ; Pavodce 2

Ve formatu MARC 21 se udaje o nazvu a odpovédnosti zapisuji do
pole 245.7 Pole je neopakovatelné a ma dva definované indikatory. Prvni
ma hodnotu 0 nebo 1, které se tykaji vedlejSiho zahlavi. Tvofi-li nazev
zéroven hlavni zahlavi (v pfipadé, Ze v hlavnim zahlavi neni autor publi-
kace), ma prvni indikator hodnotu 0. Neni-li ndzev hlavnim zahlavim, je
tteba z néj vytvofit zahlavi vedlejsi. V takovém piipadé nabyva prvni indi-
kator hodnoty 1.

Druhy indikator slouzi k vylou€eni znakd z nazvu z fazeni. V riznych
jazycich jde ptedevsim o ¢leny, kterymi nazev zacina, napi. anglické ,,the®.
V tomto piipadé vylouc¢ime 3 znaky z ¢lenu + 1 mezeru, tedy dohromady 4
znaky. U nazvu zacinajiciho v angli¢tin€ na ,,the” bude druhy indikator mit
hodnotu 4.

Jednotlivé ¢asti idajii 0 nazvu a odpovédnosti se zapisuji do zvlastnich
podpoli.

$a Nazev (NO®)

$b Dalsi nazvova informace (NO)

$c Udaj o odpovédnosti atd. (NO)

$h Oznaceni druhu dokumentu (NO)

$n Cislo oznaceni ¢asti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekcee dila (O)

Obvyklé poradi podpoli je: $a, $b, $n, $p, $h $c, ale nekdy miize byt i
jiné.

$aNazevSh[obecné oznafeni druhu dokumentu] :$bpodnazev
1_:_podnazev 2

$aNazevSh[obecné oznafeni druhu dokumentu] =$bSoubéZny
nazev 1_= SoubéZny nazev 2

$aNazev 1S$h[obecné oznaeni druhu dokumentu] ;$bNazev
2 ; Nazev3

7 Ke struktuie poli ve formatu MARC 21 viz kapitolu I1.3 4.
$ NO znagi neopakovatelnost pole, O je znak pro opakovatelnost pole.
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$aNazev.$nCislo &asti,$pNazev &astiSh[obecné oznadeni druhu
dokumentu]_:Sbpodnazev ¢asti

$aNazev.$pNazev ¢astiSh[obecné oznaceni druhu
dokumentu]_:$bpodnazev ¢asti

$aNazev_:$bpodnazev.$nCislo &asti,$pNizev &astiSh[obecné
oznaceni druhu dokumentu]

$aNazev_:$bpodnazev.$pNazev castiSh[obecné oznaceni druhu
dokumentu]

$aNazev 1$h[obecné oznaceni druhu dokumentu] /$Scautor 1._
Nazev 2_/_autor 2

$aNazev /$cautorl, autor2, autor3 ; piekladatel ; ilustrator
$aNazev_/$cautorl_..._[et al.] ; Prekladatel

Bézné knihovnické systémy vytvaieji rejstiiky z pole 245 podpole $a.
Pro potieby vyhledavani v knihovnach pro zrakové postizené je uzite¢né,
aby systém vytvafel rejstiik i z podpole $h obecné oznaceni druhu doku-
mentu. Je to jedna z moznosti, jak odlisit dokumenty rizného druhu.

11.3.1.3 Oblast udaju o vydani

Pfedepsanym pramenem popisu pro udaje o vydani je u tiSténych knih, na
jejichz zakladé vznikaji elektronické zdroje, titulni stranka, dalsi prelimi-
naria a tirdz. Elektronické knihy pro zrakové postizené obvykle obsahuji
udaje pochazejici z ptivodniho dokumentu, aby bylo zfejmé, na zakladé jaké
publikace elektronicky zdroj vznikl. Samotného elektronického zdroje se
vSak jiz netykaji. Je-li popisovan elektronicky zdroj, neni mozné v této
oblasti uvést tidaje, které se tykaji predlohy. Ty patii, jak uz jsme uvedli, do
oblasti poznamek. Naopak idaje o nazvu a autorech, o nichz bylo pojed-
nano, ma elektronicky zdroj a jeho ptredloha stejné. Je tedy tieba dusledné
odliSovat udaje o vydani tykajici se predlohy a elektronického zdroje.

#Tiraz

Praktikum z trestniho prava hmotného

L dil (obhecna a zvlastni ¢ast)

Vladimir Kratochvil, Josef Kuchta a kolektiv
Vydala Masarykova umiveraita v Brng roku 1998
Edice uéebnic PrF MU v Brng & 182

EedakEni rada:

I Bejéek, Z Des, K. Elidf, T Fiala (p¥edseda), P. Hollander, V. Kratochwil, M. Fozehnalova,
I. Svatod, V. TyE

Tisk: MIE AD A, Eolonka 303, Adamov

Maklad 640 vitisks - 1. vydéni, 1998

IZEM 80-210-1762-7

Tiraz predlohy v elektronickém zdroji

Vsechny dalkové ptistupné elektronické zdroje jsou povazovany za
vydané.
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Hlavnim pramenem popisu pro udaje o vydani u elektronickych zdroja
je samotny elektronicky zdroj. Pokud je pramen oznaceni vydani jiny nez
pramen hlavniho nazvu, je tfeba jej uvést do poznamky.

Elektronické knihy pro zrakové postizené obvykle obsahuji udaje o
vydani ptedlohy, které se zapisuji do poznamkovych poli. Vlastni udaje o
vydani obvykle nemaji. Nicméné udaje o vydani v oblasti idaji o vydani se
zapisuji stejnym zpisobem jako v oblasti poznamky, proto se o zplsobu
jejich zapisu zminime jiz v této kapitole.

Udaje o vydani se zapisuji v jazyce, v jakém se vyskytuji v prameni
popisu.

1st ed.
3. Aufl.
2. vyd.

Zacina-li udaj slovnim vyjadfenim, zapisuje se velkym pismenem na
zacatku. Ostatni pismena jsou mala.

Vyd. 1.

Zkratky se uvadi, nachazeji-li se v pramenech popisu ¢i seznamu
zkratek pravidel AACR2. Slovni vyjadfeni nebo vyjadieni pomoci jinych
nez arabskych ¢islic pofadi vydani se pfepisuje do arabskych ¢islic.

Druhé vydani, vyd. --> 2. vyd.

Radové ¢islovky se pisi tak, jak je obvyklé v daném jazyce.
1st ed.

Za lomitkem po oznaceni vydani miZe nasledovat udaj o odpovédnosti
tykajici se daného vydani. V praxi se obvykle zapisu udaji o odpoveédnosti
neuziva.

_/_prvni udaj o odpovédnosti_;_kazdy dalsi adaj o odpovédnosti
1. vyd._/ pripravil Josef Novak.

Doplnikové informace o vydani se uvadi po ¢arce.

,_dopliikové informace o vydani
3.vyd., Verze 1.2
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Vyd. 3., v tomto piekladu 1.

Rovnéz tyto tidaje mohou byt nasledovany udaji o odpovédnosti.

Udaje o vydani u elektronickych zdrojii obvykle doprovéazi vyrazy
jako vydani (edition), verze (version), uroven (level), aktualizace (update).
Chybi-li udaj o vydani, je mozné jej doplnit, je-li ziejmé, Ze elektronicky
zdroj obsahuje podstatné zmény oproti jinym vydanim (naptiklad zména
obsahu, kédovani dat, pfidani zvuku nebo grafiky, zdokonaleni grafiky
atd.). Doplnény udaj o vydani se uvadi v hranatych zavorkach.

Na rizna vydani dokumentu se vytvareji samostatné zaznamy. To plati
i v pfipad¢, ze existuji elektronické verze riznych vydani tisténych publi-
kaci.

Dochazi-li v elektronickém zdroji k nepodstatnym zménam, nepova-
7uji se za nova vydani. Nepodstatné zmény jsou: opravy nespravné napsa-
nych dat, zmény v uspofadani obsahu, zmény ve vystupnim formatu apod.
Podrobnosti o téchto zménach je mozné uvést v poznamce.

Ve formatu MARC 21 se tdaje o vydani zapisuji do pole 250. Toto
pole je neopakovatelné a nema definovany zadné indikatory. Ma dvé za-
kladni podpole — $a, $b. Do podpole $a se zapisuje oznaceni vydani a udaje
o revidovaném vydani. Podpole $b slouzi k zapisu tdaji o odpovédnosti za
vydani. Toto podpole se v praxi moc neuziva.

$aUdaj o vydani, dopliikové informace_/$budaj o odpovédnosti
k vydani

11.3.1.4 Oblast specifickych udaji
U elektronickych zdroju se tato oblast neuziva.

11.3.1.5 Oblast nakladatelskych udaji

Kazdy dalkové pristupny elektronicky zdroj je povazovan za vydany. Vy-
davatelem se stava ta osoba ¢i instituce, kterd jej vytvorfila a zpfistupnila.
V ptipad¢ téch elektronickych knih, které jsou zhotoveny na zéklad¢ tisténé
predlohy, je to tedy instituce, kterd zhotovuje elektronickou verzi, nikoliv
puvodni vydavatel tisténé publikace.

Hlavnim pramenem popisu je samotny elektronicky zdroj. V piipadg,
ze jsou udaje ptebirany z jiného nez hlavniho pramene, je tfeba je uvést do
hranatych zavorek.

Nakladatelské tidaje se skladaji z téchto zakladnich ¢asti: misto vy-
dani, jméno nakladatele, datum vydani. Jednotlivé udaje jsou oddéleny
nasledujici interpunkci.
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Misto vydani_:_Nakladatel, datum vydani

Udaje se zapisuji v jazyce, v jakém se vyskytuji v prameni popisu.
Jsou-li v prameni uvedeny ve vice jazycich, zapisuji se v jazyce hlavniho
nazvu. Prvni slovo z mista vydani a nakladatele se piSe s pocateénim vel-
kym pismenem. Ostatni slova se pisi s malymi pocateCnimi pismeny
s vyjimkou téch, u nichz pravidla pravopisu dané¢ho jazyka vyzaduji velka
pocatecni pismena.

V Praze : Nakladem J. Otty

Zkratky se zapisuji, vyskytnou-li se v pramenech popisu nebo
v seznamu zkratek pravidel AACR2. Jiné nez arabské Cislice se zapisuji
jako arabské.

Pokud se v prameni popisu vyskytuje vice mist vydani, uvadi se prvni
znich. Vice mist se uvadi, je-li jiné neZ prvni typograficky zvyraznéno,
popfipadé, kdyz se jiné nez prvni nachdzi v zemi katalogizatora. Rlizna
mista vydani se oddéluji stfednikem.

New York ; London_; Brno

(New York je prvni misto vydani, London je typograficky zvyraznén,
Brno se nachazi v zemi katalogizatora.)

Neni-li misto v pfedepsaném prameni popisu, zapisuje se v hranatych
zavorkach.
[Brno]

Jeli misto vydani nejisté, uvadi se v hranatych zavorkach s otaznikem.

[Brno?]

Neni-li mozné uvést misto, uvede se do hranatych zavorek jméno
statu.

[Cesko]
Je-li jméno statu nejisté, zapisuje se s otaznikem.

[Cesko?]
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Nelze-li uvést zadné misto vydani, uvadi se zkratka za ,,sine loco™.
[S.L]

Jméno nakladatele nasleduje za mistem, knémuz se vztahuje.
V ptipad¢, ze se vice nakladatelli vztahuje k jednomu mistu, uvadi se po
prvnim ten, ktery je typograficky zvyraznén.

Praha_: Academia_: Karolinum

Uvadi-li se vice mist s jednim nakladatelem, zapisuji se daje v této
podobg:

New York ; London_; Sydney : Oxford University Press
Existuje-1i k vice mistim vice nakladatelt, uvadi se takto:
New York : Dutton_; Praha_: Academia

Nelze-li jméno nakladatele uvést, zapisuje se zkratka za ,sine
nomine®.

[s.n.]

Datum vydani se zapisuje tak, jak je uvedeno v prameni popisu.

Je-li datum zjevné nespravné, opravené datum se rovnéz zapiSe do
hranaté zavorky.

1697 _[e. 1967]

Neni-li mozné uvést datum vydani, uvede se datum copyrightu ¢i
datum vyroby.

,_c1967
,_1967_tisk

Nevyskytuje-li se datum vydani, copyrightu ¢i vyroby, je mozné uvést
datum pravdépodobné.

,_[1971?] - pravdépodobny rok
,_[197-] — urcité desetileti

25



,_[197-?] — pravdépodobné desetileti
,_[19--] — urdité stoleti
,_[19--?] — pravdépodobné stoleti

Ve formatu MARC 21 se nakladatelské udaje zapisuji do pole 260.
Toto pole je opakovatelné, ale u monografii se opakovatelnost neuziva.
Prvni indikator specifikuje poradi nakladatelskych tidaji. Mezera se uvadi,
neni-li pofadi uvedeno, nebo zacina-li se prvnim nakladatelem. Druhy indi-
kator neni definovan.

Pole 260 se sklada z téchto zakladnich podpoli:

$a Misto vydani (O)

$b Jméno nakladatele (O)

$¢ Datum vydani (O)

Na zakladé vySe popsanych zptsobid zapisu, mohou byt pole kombi-
novana nasledujicim zptisobem.

$aMisto vydani_:$bnakladatel,$crok vydani

$aMisto vydani_:$bnakladatel ;$a2. misto vydani :$b2.
nakladatel,$crok vydani

$aMisto vydani_;$a2. misto vydani :$Sbnakladatel
$aMisto vydani_:$bnakladatel :$b2. nakladatel

11.3.1.6 Oblast udaju fyzického popisu
U dalkové pristupnych elektronickych zdroji se tdaje v této oblasti
nevypliuji.

11.3.1.7 Oblast udaji o edici
Hlavnim pramenem popisu pro tuto oblast je u elektronickych zdroji sa-
motny elektronicky zdroj. Je opét tfeba odlisit ty udaje o edici, které
v elektronickém zdroji ziistavaji z tisténé predlohy, a udaje tykajici se sa-
motného elektronického zdroje. Elektronicky zdroj jiz neni soucasti edice
jako tisténa predloha, nebot’ se jedna o nové vydani.

Pokud neni tidaj o edici pfevzat z pfedepsané¢ho pramene popisu, je
tieba jej uvést do hranatych zavorek.

Pro jazyk, psani velkych pismen, zkratek, ¢islovek a Cislic plati stejna
pravidla jako u idajti 0 nazvu a odpovédnosti.

Udaje o edici maji tuto strukturu.

Nazev edice = SoubéZny nazev edice : dalSi nazvova informace

vztahujici se k edici / prvni iudaj o odpovédnosti vztahujici se k
edici_;_kazdy dalsi idaj o odpovédnosti vztahujici se k edici, ISSN
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edice nebo subedice_;_¢islovani v ramci edice nebo subedice

Vyskytuje-li se v ramci edice jesté subedice, udaje se zapisuji podobné
jako oznaceni a nazev ¢asti v nazvovych informacich.

Nazev edice._Oznaceni subedice, Nazev subedice
Nazev edice._Nazev subedice

Ve formatu MARC 21 se tdaje o edici zapisuji do pole 490. Autoritni
forma nazvu edice se zapisuje do pole 830.

Pole 490 je opakovatelné. Prvni indikator mize nabyt hodnoty 0 nebo
1. Nevytvari-li se vedlejsi zahlavi, zapise se 0, vytvafi-li se, bude mit prvni
indikéator hodnotu 1. Druhy indikator je nedefinovany.

$a Udaj o edici (O)

$v Oznaleni svazku/poradi (O)

$x Mezinarodni standardni ¢islo (NO)

$aNazev edice_:_dalSi nazvova informace vztahujici se k edic_Oznaceni
subedice, Nazev subedice / tidaje o odpovédnosti = $aSoubéZny nazev
edice,$xISSN edice ;$vsvazek edice.

11.3.1.8 Oblast udaju poznamky
Pro ziskani udaji pro poznamku je moznou uzit jakéhokoliv pramene. Po-
znamka se zapisuje v jazyce katalogizacni agentury (tj. ¢esky) s vyjimkou
citaci, které se zapisuji v jazyce pramenu popisu. Kazdé poznamka zacina
velkym pocateCnim pismenem, dale se pisi pocatecni pismena mala
s vyjimkou slov, kdy pravidla jazyka vyZaduji pismena velka. Zkratky se
uvadi, vyskytnou-li se v prameni popisu nebo v seznamu zkratek AACR2.
V citacich se zkratky neuzivaji. Cislovky se zapisuji arabskymi ¢islicemi.
V piipadé, zacina-li poznamka Cislici, Cislovka se zapise jako slovo. Pokud
je poznamka citaci zapisuji se Cislovky tak, jak jsou uvedeny v hlavnim
prameni popisu. Odpovidaji-li poznamky jednotlivym oblastem popisu,
dodrzuji se pravidla platna pro tyto oblasti.

U elektronickych zdroju s dalkovym pfistupem se povinné zapisuje
zpusob pfistupu. Poznamka zacina ivodnim navestim.

Ve formatu MARC 21 se poznamka o zpisobu piistupu zapisuje do
pole 538. Toto pole je opakovatelné, oba indikatory nejsou definované. Text
poznamky se uvadi do podpole $a.

538__$aZpiisob pristupu:_World Wide Web
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Pro elektronické zdroje je povinnou poznamkou pramen hlavniho
nazvu. Zapisuje se i tehdy, kdyz je nazev Cerpan z hlavniho pramene po-
pisu, tedy ze samotného elektronického zdroje.

Ve formatu MARC 21 se tato poznamka uvadi do pole 500 uréeného
pro vSeobecnou poznamku. Toto pole je opakovatelné, ma oba indikatory
nedefinované, text poznamky se zapisuje do podpole $a.

500_S$aNazev z elektronického zdroje

Volitelné je mozné vytvorit poznamku o jinych nazvech nez je hlavni
nazev, napiiklad o jménu souboru. Ve formatu MARC 21 se rovnéz zapiSe
do pole 500.

500_$aJméno souboru:_watprako.exe

Do poznamky o vydani a historii dila se zapisuji u elektronickych
zdroju udaje o nepodstatnych zménach, diky nimz dilo neni mozno povazo-
vat za nov¢ vydané. Pro tento druh poznamky se rovnéz pouziva pole 500.

500 __S$aSoubor aktualizovan v roce 2008

Do poznamky o charakteristice soubort se zapisuji udaje o souboru. Je
mozné udat typ souboru a jeho kodovani.

Ve formatu MARC 21 se tyto udaje zapisuji do pole 516.

516__$aTyp souboru: Elektronicky text editoru Word, kédovani
Unicode

Zpusob nalozeni s obrazky, tabulkami ¢i schématy je mozné uvést do
poznamky o fyzickém popisu.

Pfi upravé dokumentu pro zrakové postizené je mozné obrazky pone-
chat v dokumentu, popsat je slovy, pfilozit je k dokumentu v podobé grafic-
kych soubort ¢i uplné vynechat. Tabulky a schémata je rovnéz mozné po-
nechat v ptivodni podobé¢, pfevést na linearni text ¢i zcela odstranit. Podle
zptsobu naloZeni s obrazky, tabulkami a schématy je mozné vytvofit po-
znamku. Poznamka o fyzickém popisu se zapisuje ve formatu MARC 21 do
pole 500.

500_$aDokument obsahuje obrazky
500_$aObrazky popsany slovy
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500_$aObrazky ve zvlastnich souborech

500_S$aPivodni obrazky vynechany

500_$aDokument obsahuje tabulky v tabulkovém formatu
500_S$aTabulky a schémata prevedena do textu
500_S$aPuvodni tabulky a schémata vynechana

U elektronickych zdroju je vhodné vytvaret poznamku obsahujici re-
sumé ucelu a obsahu popisovaného dokumentu. Ve formatu MARC 21 se
zapisuje do pole 520. Toto pole je opakovatelné, ma prvni definovany a
druhy nedefinovany indikator. Prvni indikéator urcuje generovani navesti.

_ - Generuje se naveésti Resumé:

0 - Generuje se naveésti Predmét:

1 - Generuje se navesti Recenze:

2 - Generuje se navesti Anotace:

3 - Generuje se navesti Abstrakt:

8 - Navesti se negeneruje

Text resumé se zapisuje do podpole $a.

5201_$aNa Coulombeovy Naméstky Kristovi bychom se mohli podivat o¢ima
odborniki z ruznych védnich obori. Predevsim je to dilo historické, protoze
obsahuje Zivotopisy vSech papeZzi (a nékterych vzdoropapezi) poclinaje sv.
Petrem, jemuz Pan Jezi§ Kristus pravil: ,,Ty jsi Petr - Skidla a na té skale
zbuduji svou cirkev a pekelné mocnosti ji nepfemohou.“ (Mt 16, 18) a papeZem
Janem Pavlem konce, coZ jsou lidé Zijici v konkrétni dobé a majici konkrétni
osudy. Je to ovSem také dilo teologické, nebot’ papeZ je viditelnou hlavou
Cirkve, mystického téla Kristova, které ma za cil zachranovat; jako Noemova
archa zachranila téla pred ¢asnou smrti v potopé svéta, ma Cirkev za ukol
zachraiiovat duse pi‘ed smrti véénou. A nakonec je to dilo popularné nauéné,
které oceni vérici i nevérici €lovék, nebot’ autor nepovaZuje za samoziejmé, Ze
je Ctenal obeznamen s katolickym ucenim, a tak se mu ho snaZi nenasilnou a
srozumitelnou formou zprostredkovavat.

Udaje o rejstiiku se zapisuji ve formatu MARC 21 do pole 500.
500_$aObsahuje rejstrik.

Udaje o bibliografii se uvadi do pole 504. Toto pole je opakovatelné,
indikatory nejsou definované. Text poznamky se piSe do podpole $a. Spo-

jena poznamka o rejstficich a bibliografii se rovnéz zapisuje do pole 504.

504 _$aObsahuje bibliografii.
504_$aObsahuje bibliografii a rejstrik.
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Do poznamky o obsahu se zapisuji Gidaje o ¢astech a slozkach dila. Ve
formatu MARC 21 se zapisuji do pole 505. Toto pole je opakovatelné. Ma
dva definované indikatory. Prvni se tyka uplnosti zapisu obsahu.

0 Uplny obsah

1 Neuplny obsah

2 Casteény obsah

8 Navésti se negeneruje

Druhy indikator zohlediuje formu zapisu obsahu.

Zakladni

0 Rozsitena

Pole 505 se sklada z téchto podpoli.

$a Text formalizované poznimky (NO)

$g Doplijici udaje (O)

$r Udaj o odpovédnosti (O)

$t Nazev (O)

Ma-li prvni indikator hodnotu 0, je tfeba uvést vSechna obsazena dila.
Pokud ma prvni indikator hodnotu 1 nebo 2, neni tfeba vSechna obsazena
dila uvadét. Ma-li druhy indikator hodnotu  uziva se pro zapis pouze
podpole $a. Je-li hodnota druhého indikatoru 0, uziva se k zapisu vsech
uvedenych podpoli. Jednotliva dila se v zapisu oddéluji dvéma pomlckami.
Udajiim o odpovédnosti piedchazi lomitko.

5050_$aBila nemoc_--_Loupeznik_-- Matka -- RUR.
50500$tKarla_--$tDiva Bara_--$tChudi lidé.

5050_Sal.ove and peril /_the Marquis of Lorne_--_To be or not to
be_/ Mrs. Alexander_-- The melancholy hussar_/ Thomas Hardy.
505008tKarla_/$rB. Némcova_--$tK¥iZ u potoka_/$rK. Svétla_--
$tKlepy z plesii_/$rT. Novakova.

5052_S$aTyrolské elegie --_ Kral Lavra_--_Kf¥est svatého Vladimira.

Do poznamky o originalu se u elektronického zdroje pro zrakové po-
stizené zapisuji idaje o publikaci, na jejimz zaklad¢ byl elektronicky zdroj
zhotoven. Tato poznamka umoziuje vlozeni celého bibliografického za-
Znamu.

Hlavni zahlavi originilu. Udaje o nazvu a odpovédnosti
originalu._Udaje 0 vydani originalu._Specifické udaje
originalu. Nakladatelské tdaje originalu. Udaje fyzického popisu
originalu._Udaje o edici originalu._Poznimka o originilu. Standardni
Cislo originalu.
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Kazda oblast udaji je ukoncéena teckou. Uvnitt jednotlivych oblasti se
uziva interpunkce platna pro danou oblast.

Prijmeni autora, Jméno autora. Nizev_[obecné oznaceni druhu
dokumentu] : podnizev. Oznaceni  vydani, dal§i informace o
vydani._Misto vydani_:_Jméno nakladatele, rok vydéani.
Rozsah_:_dalsi fyzické idaje_; rozmér_+ doprovodny material. Nazev
edice._Oznaceni subedice, Nazev subedice ; Cislovani v ramci edice
nebo subedice. Poznamka o originalu._Standardni ¢islo originalu.

Ve formatu MARC 21 se pro zapis poznamky o originalu uziva pole
534. Toto pole je opakovatelné, oba indikatory ma nedefinované.

Jednotlivé oblasti tdaji o origindlu se zapisuji do nasledujicich
podpoli.

$p - Uvodni fraze (NO)

$a - Hlavni zahlavi originalu (NO)

$t - Nazvové udaje originalu (NO)

$b - Udaje o vydani originalu (NO)

$m - Specifické udaje originalu (NO)

$c - Nakladatelské udaje originalu (NO)

$e - Udaje fyzického popisu originalu (NO)

$f - Udaje o edici originalu (O)

$1 - Lokace originalu (NO)

$n - Poznamka (O)

$z - ISBN (O)

$x - ISSN (0)

$k - Klicovy nazev originalu (O)

Zapisuji se jen ty udaje, jimiz se original 1isi od popisovaného elektro-
nického zdroje. Jedna se obvykle o: udaje o vydani, nakladatelské tidaje,
udaje fyzického popisu, udaje o edici a ISBN. Poznamku je tfeba uvést
naveéstim, které urcuje vztah mezi popisovanym dokumentem a originalem.
Ve formatu MARC 21 tedy poznamka o originalu vlozena do zdznamu na
elektronické knihy pro zrakové postizené vypada takto.

$pPredloha:$bOznaceni vydani, dalsi informace o vydani.$cMisto
vydani_: Jméno nakladatele, rok vydani.SeFyzicky popis.$fUdaje o
edici$zISBN.

Je vhodné, aby byl knihovnicky systém schopen vyhledavat i podle
poznamky o originalu.
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11.3.1.9 Oblast udaji o standardnim Ccisle a dostupnosti

Standardnim ¢islem pro tisténé monografie je mezinarodni ¢islo knihy —
ISBN. V soucasné dob¢é se mize vyskytovat v 13 ¢i 10 mistné podobé.
ISBN mohou ziskavat i elektronické zdroje. ISBN je predélovano kazdému
vydani publikace zvlast. ISBN tisténé piedlohy tedy nepiechazi na elektro-
nicky zdroj. Pro dalkoveé pristupné elektronické zdroje se identifikatoru
ISBN obvykle neuziva.

Hlavnim pramenem popisu pro ISBN je libovolny pramen. Hranaté
zavorky se v této oblasti udaji neuzivaji. Udaje se zapisuji v jazyce katalo-
gizacni agentury ¢i tak, jak jsou uvedeny v jazyce hlavniho pramene popisu.
Pismeno v ISBN se pise velké. Ve vysvétlivee se piSi pismena mala
s vyjimkou, Ze pravidla dané¢ho jazyka nafizuji psat velké pocatecni pis-
meno. Zkratky se zapisuji, jsou-li uvedeny v prameni popisu ¢i v seznamu
zkratek AACR2. Udaje o standardnim &isle a dostupnosti maji tuto struk-
turu a interpunkci.

ISBN_(vysvétlivka) : tidaj o dostupnosti

Je-1i v publikaci vice ISBN, zapisuje se to, které se tyka popisovaného
dokumentu.

ISBN 978-80-87153-61-0
nebo

ISBN 978-80-87153-61-0_(DVD)
ISBN 978-80-87153-69-7_(soubor)

Je-li v publikaci ISBN chybné, zapiSe se opravené s vysvétlivkou
(spravnost ISBN se zjistuje podle posledni kontrolni ¢islice).

ISBN 978-80-87153-61-0_(opraveno)
Za ISBN se mize uvést udaj o dostupnosti oddéleny dvojteckou.
ISBN 978-80-87153-61-0_(DVD) : Zdarma

Tento idaj je mozno uvést i v ptipadé, Ze publikace nema zadné stan-
dardni ¢islo.

K& 35,
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Ve formatu MARC 21 se udaje o standardnim ¢isle a dostupnosti zapi-
suji do pole 020. Toto pole je opakovatelné, oba indikatory ma nedefino-
vané. Do podpole $a se uvadi standardni ¢islo bez zkratky ,,JSBN“ a vy-
svétlivka. Udaje o dostupnosti se zapisuji do podpole $c. Podpole $z slouzi
k zapisu nespravného, zruseného ¢i chybného ISBN.
020_$a3-499-55438-0_(opraveno)$z4-399-55438-0$8_:$cZdarma

Pti vyskytu 2 a vice platnych ¢isel ISBN se zdvojuje celé pole.

020__$a978-80-87153-61-0_(DVD)
020__$a978-80-87153-69-7_(soubor)

Pfi vyskytu 2 a vice chybnych nebo zrusenych ISBN se zdvojuje pod-
pole $z.

020__$a3-499-55438-0_(opraveno)$z4-399-55438-0$z80-25485-69

Je-li dostupné jen chybné ISBN, vyplni se pouze podpole $z.
020_$z80-5044-231

Je-li uvedeno 10mistné i 13mistné ISBN, zapisuji se podle vroceni pu-
tballi(lzgce. U publikaci s vrocenim do roku 2006 vcetné¢ se ISBN zapisuje

020__$al0mistné ISBN$z13mistné ISBN

U publikaci s vro¢enim od roku 2007 véetné se ISBN uvadi v tomto
poradi.

020 $al13mistné ISBN$z10mistné ISBN
Chybi-li v publikaci ISBN, mohou se zapsat jen tidaje o dostupnosti.

020__$cZdarma pro studenty fakulty
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11.3.1.10 Elektronické umisténi

Vyplnit udaje o elektronickém umisténi dalkové pristupného elektronického
zdroje (napt. URL) je naprosto nezbytné, touto cestou je zajisténo spojeni
mezi bibliografickym zaznamem a elektronickym zdrojem.

Ve formatu MARC 21 se k zapisu informace o elektronickému umis-
téni uziva pole 856. Toto pole je opakovatelné, prvni indikator se tyka zpt-
sobu pfistupu, druhy vzajemného vztahu zaznamu a dokumentu, jehoz ad-
resa je v poli 856 uvedena. Indikatory mohou nabyvat nasledujicich hodnot.

Prvni indikator - Zptsob pfistupu
Neni uveden
E-mail
FTP
Vzdaleny login (telnet)

Komutovana linka
HTTP
Zpusob je specifikovan v podpoli $2

N AW = Ol

Druhy indikator - Vzajemny vztah
Neni uveden

Ptvodni elektronicky zdroj
Elektronicka verze

Souvisejici zdroj

Navésti se negeneruje

V soucasné je nejb&znéjsi pristup pomoci protokolu HTTP. U dalkoveé
ptistupnych elektronickych zdroji bude mit tedy prvni indikator vétSinou
hodnotu 4.

Prostiednictvim druhého indikatoru je rozliseno, jak se odkazovany
elektronicky zdroj vztahuje k bibliografickému zaznamu. Na tuto proble-
matiku jsme narazili jiz v kapitole, v niz jsme uvedli dva mozné zplsoby
popisu dalkové ptistupnych elektronickych zdroji. Prvni popsany zptsob
byl ilustrovan na piikladé diplomovych praci na Masarykové univerzité.
V zaznamu je popsana tisténa verze a je doplnén odkaz na verzi elektronic-
kou. V tomto ptipad¢ bude mit druhy indikator hodnotu 1. Druhy zpisob
jsme zvolili jako vhodné&jsi pro popis dalkove ptistupnych elektronickych
knih pro zrakove€ postizené. V zdznamu je popisovan piimo elektronicky
zdroj a odkaz v poli 856 vede k popisovanému dokumentu. V tomto piipadé
ma indikator hodnotu 0.

V piipadé, ze ma druhy indikator hodnotu 0, coz znamena, Ze se udaje
o elektronickém zdroji nachazeji i v jinych polich zaznamu, je nejdilezité}-
§im podpolem podpole $u — adresa elektronického zdroje. VyuZit je rovnéz
mozné podpole $z — poznamka pro uzivatele.

o N — O
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Nasledujici ptiklad ilustruje pole 856 ve dvou uvedenych zplsobech
popisu elektronickych zdroji.

856418zElektronicka verze pristupna pouze pro studenty a pracovniky
MUSuhttps://is.muncz/auth/th/40247/ff_m/

856408%zElektronicka verze pro uZivatele knihoven MU se specifickymi
naroky$uhttps://www.teiresias.muncz/knihovna/watprako.exe

11.3.2 Selek¢ni udaje

Selekéni udaje slouzi k tfidéni a vyhledavani zaznamt. Obecné je délime na
jmenné a vécné. U elektronickych zdroji pro zrakové postizené se pii volbé
selekénich udaji postupuje jako pii katalogizaci ostatnich dokumentt. Pra-
menem pro volbu selekénich udaji je u elektronickych zdrojti samotny
elektronicky zdroj a dalsi prameny.

I1.3.2.1 Jmenné selekéni udaje

Mezi jmenné selekeni Udaje patii hlavni a vedlejsi zahlavi. Zahlavi mtze
byt personalni, korporativni ¢i ndzvové.

Personalni zahlavi se vytvari ze jména individualniho autora. Indivi-
dudlni autor je osoba, kterd ma hlavni podil odpovédnosti na daném dile.
Korporativni zéhlavi se vytvaii, je-li autorem dila korporace, kterou rozu-
mime skupinu osob spojenou pod jedno jméno a vystupujici jako celek
(instituce, firmy, staty, konference, ndbozenské spolecnosti, projekty a pro-
gramy, udalosti). Nazvové zahlavi tvoii nazev dila poptipad€¢ unifikovany
nazev (sjednoceny ndzev téhoz dila, které Casto vychéazi pod riznymi na-
zvy) a nazev edice.

Hlavni personalni zahlavi se vytvari v pfipad€, ma-li dilo individual-
niho autora. Jsou-li autofi dva ¢i tfi, v hlavnim zahlavi se objevi jméno se
slovné ¢i graficky vyznacenou hlavni odpovédnosti ¢i jméno prvniho, neni-
li odpovédnost vyznacena. Ve vedlejsim zahlavi budou jména zbyvajicich
autort. Je-li hlavni odpovédnost pfisouzena dvéma ¢i tiem autorim, do
hlavniho zahlavi se zapiSe prvni, pro zbyvajici se vytvori vedlejsi zahlavi.
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0§ watprako.rtf - Microsoft Word

L i b s N inda Dobka Ok Népovsda BindHoose

DSHdRS S0B|TFE A B LA = ez = | & 9w - @ —uﬁiSLﬁﬁ!‘i"g
A4 Hypertextovy ¢ + Aria -0 .| B r[U]E]= = 5= D.av.évﬁ (1)

[] ‘a-l‘\‘Z-l‘}‘\-a‘\‘5‘\-5-!‘7-\-9‘\-9-!‘1& FERINRELI

Pritvodka dokumentem Pragmatila lidské komunikace

- tislované nadpisy tfi frowni (styly Nadpis 1-3), pfed nimi znak #, fislovani ve formatu #1.,
#1.1,#1.11

- na zafatkn dokumentu automaticky obsah #Obsal)

- pemamky ve formatu poznamek pod Farou

- pfilohy grafickéhe razu pfepsany, text vloZen mezi znaky @ &

- plivodni &fsla stran vioZeny do sloZenych zavorek {}

Paul Watzlawick

Janet Beavin Bavelasova

Don D. Jackson

Pragatika lidskeé komunikace
Interakéni vzoree, patologie a paradoxy

Dilo tfi autori bez vyznacené hlavni odpovédnosti

Hlavni zahlavi: Watzlawick, Paul
Vedlejsi zahlavi: Bavelas, Janet Beavin
Vedlejsi zahlavi: Jackson, Don D.

Ma-li dilo vice nez tfi autory a hlavni zodpovédnost je vyznacena u
jednoho autora, v hlavnim zahlavi bude jméno vyznaceného autora, ve
vedlej$im jméno prvniho ze zbyvajicich autort.

Je-li hlavni odpovédnost pfisouzena dvéma nebo tfem autorim, vy-
tvofi se hlavni zahlavi pro prvniho z nich a pro zbyvajici autory s hlavni
odpovédnosti se vytvoii vedlejsi zahlavi. Pokud maji hlavni odpovédnost
dva autofi a vedlejsi jen jeden, vytvori se vedlejsi zahlavi také pro autora
s vedlejsi odpovédnosti.

Ma-li dilo vice nez tfi autory a hlavni odpovédnost neni vyznacena,
hlavnim zahlavim bude nazev. Prvni ¢i zvyraznény autor bude uveden ve
vedlej$im zahlavi.

Soubor  Upravy Zobrazit  WViodk Formst Méstroje  Leda Tabuka Okno  Napovida  Blind Moose
DEHRSISRIVH $BAI 9I-0- 00O & 00w -
A4 Morméin - TimesMewRoman -~ 12« | B 7 U -3~
EE"'l‘ R R S R N R I O - I R R |

Priivodka dokumentern Kurs obchodniho prava — Souté#ni pravo:

- nadpisy: v automatickém obsahu #0bsak) Sty vrovng nadpisl #17adpis 1-#17adpisd.
- wiexty je 411 poznamek pod farou

- v textu je 966 marginalnich poznamelk, které jsou oznafeny: $1 Text ..

- kiZek = dmrti

- jeding tabullea je ve fermatu tabulkey a vloZena mezi @ &

Kurs obchodniho prava

Obecna éast

Soutézni prave

[Earel ELiai, Josef Bejiek, Petr Haju, Jiri Jezek a kolektiv |
5. vydani 2007

PRAVNICKE UCEENICE

Dilo vice neZ ti'i autori bez vyznacené odpovédnosti
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Hlavni zahlavi: Kurs obchodniho prava
Vedlejsi zahlavi: Elias, Karel

Hlavni korporativni zahlavi pro pfislusnou korporaci se vytvari
v pfipadé, Ze jde o dila administrativniho charakteru zabyvajici se korporaci
samotnou, o pravnické, vladni a nabozenské dokumenty, o dila, kterd za-
znamenavaji kolektivni mysleni korporace, o zpravy o kolektivnich aktivi-
tach, dila, kterd jsou vysledkem spole¢né aktivity skupin interpretd. O di-
lech, na nichz se podilelo vice korporaci, plati analogicky pravidla jako u
individualnich autort.

cespramy.doc - Microsoft Word

Soubor Oprawy  Zobrazit  Wlodk  Formét  Méstroje  Leda  Tabuka Okno  Mépovéda  Blind Moose

IEHRIISRIVE 7 P & O oo -
d;«lNormé\nl’ + TimesMewRoman ~ 12 - | B 7 O E = | E -7 .
Kanedny se znafkan » Zobrazit - {{} -?} \(jv (\J}' _Jav' ___:2 ﬂa

EE-I‘I-II-Z‘ R Y- RN SRR R XN TN TS SRS I -1 :14-1‘1I5-w-_

iPrfwodl-ca dokumentern Ceské pravol my$leni a logika - minulost a perspektivy
- nadpisy dvou trovn (styly Madpis 1, Madpis 2), pfed numi znak #

- nia zadétlou dolumenty automaticky obsab (#Obsah)

- pornambky ve formét poramek pod Earou

Ceske pravni my$leni a logika - minulost a perspektivy.

Shornik piispévki z konference poifadané Katedrou pravni teorie Pravnickeé fakulty
Masarykovy univerzity v Brné dne 26. 9. 2002,

Brno, Masarykova univerzita 2003.

Sbornik z konference (konference je korporaci)

Hlavni zahlavi: Ceské pravni mysleni a logika — minulost a perspektivy
(2002 : Brno, Cesko)
Nazev: Ceské pravni mySleni a logika - minulost a perspektivy
[elektronicky zdroj] : sbornik pfispévki z konference poradané
Katedrou pravni teorie Pravnické fakulty Masarykovy univerzity v
Brné dne 26.9.2002.

Hlavni nadzvové zahlavi se vytvari, neni-li autor znam, autord je vice
nez tii a dilo nepochézi od korporace, jde o sbornik riiznych osob nebo
korporaci, dilo pochazi od korporace, ktera nespada do zadné z vyse uvede-
nych kategorii, dilo je akceptovano nabozenskym spoleCenstvim jako po-
svatna kniha. U sbornikll se vytvari vedlejsi zahlavi pro sestavovatele ¢i
redaktory.
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filrefpe.doc - Microsoft Word

Soubor  Uprawy  Zobrazk  Wlodi  Formdt  Mastroje  leda  Tabuka Okno  Mipovéda
DEHRSISRIVE| | RAI| 9 -0 BHEES
A Mormalni - TmesMewRoman - 12 - B F U

EE-|-1-|‘2-|-3-|-4‘|-5-|-s-|-7‘|-3-|-9-w E

Privvodka dekumentem Vibér z reformnich i soufasngch edukatnich koncepsi

- Bslované nadpisy tH Grovnd (styly Madpis 1-3), pfed nimi znak #

- na zafatku dekumentu automaticky obsah (#Obsah)

- obrézky, schémata, grafy dilem popsany, dilem vynechany (je-li popis pfitmo v textu knihy),
popisek vloZen mez znaky @&

Elind Moose

Vybér z reformuich i souéasnych edukaénich koncepci
(Zdroje inspirace pro ufitele)

Dr. Jarmila Svobodova, CSc., (ed.)
Bruo 21007

Sbornik vice autori, ktery neni dilem korporace

Hlavni zahlavi: Vybér z reformnich i sou¢asnych edukaénich koncepci
Vedlejsi zahlavi: Svobodova, Jarmila

11.3.2.1.1 Personalni zahlavi
Personalni zahlavi se sklada ztéchto casti oddélenych nasledujici inter-
punkci.

Vstupni prvek (poradatel zahlavi) Fimska ¢islice, Dalsi cast

jména,_dopliiky ke jménu jiné neZ data, data, pripadny rozpis inicial
rodného jména.

Vstupnim prvkem u personalniho zahlavi je obvykle pfijmeni autora,
dale nasleduje jméno oddélené od piijmeni ¢arkou.
Piijmeni,_Jméno
Macha,_Karel Hynek
Capek-Chod, Karel Matéj
Masaryk, Tomas_Garrigue
Havlicek Borovsky, Karel

Inicidly se v zéhlavi oddéluji mezerou. Mohou byt rozepsany
v dopliiku.

Tolkien, J._ R._R., (John Ronald Reuel)

Pro personalni zahlavi se voli to jméno, pod nimz je autor znam, a to i
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v ptipadé, ze se jedna o pseudonym. Z méné uzivaného jména na jméno
uzivané se vede vyluCovaci jednosmérny odkaz (viz) v souboru jmennych
autorit.
Mahen,_Jifi nikoliv Vanéura, Vladislav

Ma-1i autor vice bibliografickych identit, vytvaii se zahlavi na tu, ktera
je uzita v dile. V takovém piipadé jsou jednotlivé identity propojeny pomoci
pridruzovaciho odkazu (viz téz).
Dodgson, Charles L. i Carroll, Lewis

Zenska ptijmeni se nepiechyluji.

Bronte, Charllotte nikoliv Bronteova, Charlotte

U germanskych jmen kromé némciny neni ¢len soucasti piijmeni.

Beethoven, Ludwig van
Vries, Hugo der

U romanskych jmen je ¢len soucasti piijmeni.
La Rochefouldcauld, Francois_de

Mluvnicky ¢len s pfedlozkou je soucasti ptijmeni.
Dos_Passos,_John

Rovnéz Castice spojena s pfijmenim je soucasti piijmeni.
McLuhan, Marshall

Soucasti zahlavi mize byt fimska poradova cCislice. Uziva se u jmen
krald, papezii apod.

Benedikt XVI., papez

U svétct se uvadi doplnéek svaty/svata.
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FrantiSek z Assisi,_svaty, 1182-1226
Maksymilian Maria Kolbe,_svaty, 1894-1941

U nékterych viceclennych jmen nelze rozlisit pfijmeni a jméno. Uvadi
se v neinvertované podobé.

Dante_Alighieri
Jakoubek ze_ Stribra

Riizné osoby pod stejnym jménem se rozliSuji pomoci zivotnich dat.

Novak, Josef, 1923-1985
Novak, Josef, 1920-

Soucasti personalniho zahlavi mtze byt i dilo, jehoZ je osoba uvedena
v zéhlavi autorem a jez je soucasti popisované¢ho dokumentu. Oddé€luje se
od ostatnich udajii teckou a mezerou.

Svétla, Karolina, 1830-1899. Frantina

Pro personalni zéhlavi se ve formatu MARC 21 uziva poli 100, 700 a
800. Pole 100 slouzi k zapisu hlavniho zahlavi, pole 700 a 800 k zapisu
zahlavi vedlejs$iho. Do pole 800 se uvadi selekéni tdaje vztahujici k edici.
Pole 100 je neopakovatelné, pole 700 a 800 jsou opakovatelnd. Vsechna
pole maji spole¢ny typ prvniho indikatoru, ktery se vztahuje k form¢ jména
a muze nabyvat hodnotu 0, 1 ¢i 3. Je-li prvni indikator 0 uvadi se jméno pod
kfestnim jménem. Uvadi-li se nejprve pfijmeni, ma indikator hodnotu 1.
Indikator s hodnotou 3 se uziva pfi zapisu jména rodiny ¢i rodu. Druhy
indikator je nedefinovany u pole 100 a 800. U pole 700 druhy indikator
oznacuje typ vedlejsiho zahlavi. Je-li typ nespecifikovan, ma indikator hod-
notu mezera. Pro oznaCeni analytického zahlavi se zapiSe indikator
s hodnotou 2.

Jednotlivé tidaje zahlavi se zapisuji do podpoli, které jsou u vSech poli
stejné.

$a Osobni jméno (NO)

$b Rimské &islice (NO)

$¢ Doplikky ke jménu jiné nez data (O)

$d Data souvisejici se jménem (NO)

$n Cislo ¢asti/sekce dila (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$q Rozpis inicial rodného/kiestniho jména (NO)
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$t Nézev dila (NO)
$4 Kodrole (O)

1001_$aShakespeare, William,$d1564-1616

1000_$aMarie Terezie,$crakouska cisarovna,$d1717-1780
1000_S$aJan Pavel$bIl.,c$papez,$d1920-2005

70012$aMartinii, Bohuslav,$d1890-1959.$tDanses tcheques,$mklavir
8001_$aHeyduk, Adolf,$d1835-1923.$tSebrana dila

8001_$aCep, Jan,$d1902-1974.$tSebrana dila.$1Cesky.$f1999

11.3.2.1.2 Korporativni zahlavi

Korporativni zahlavi se sklada z téchto Casti: ndzvu korporace, v némz se
rozliSuje nazev fidici a podfizené slozky korporace, a kvalifikatort, které
blize korporaci specifikuji.

Nazev narizené slozky korporace (kvalifikator). Nazev podiizené
slozky korporace_(kvalifikator)

Kvalifikatorti se uziva k oznaceni skutecnosti, ze jde o korporaci v
pripadé, Ze to ze jména neni ziejmé.
Jeruzalém_(hudebni skupina)

K odliseni dvou ¢i vice korporaci se stejnymi nebo podobnymi jmény

se uzivaurCeni mista (statu, lokalniho udaje), které se vztahuje ke
korporaci.

Republikanska strana_(Cesko)
Republikanska strana_(Slovensko)

Klaster dominikani_(Plzeii, Cesko)

Klaster dominikanii_(Uhersky Brod, Cesko)

K tomu je mozné poptipad¢€ uzit Casového obdobi.

Scientific Society of San Antonio_(1892-1894)
Scientific Society of San Antonio_(1904-)

Zvlastnim typem korporace je konference. Nazvy konferenci se zapi-

suji bez poradové Cislovky, ktera se spolecné s rokem a mistem konani
uvadi v doplnku.
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Konference archivaia_(9._: 2001 _: Opava, Cesko)

U orgéni statni spravy se zapisuje jméno statni organizace, pokud je
z nazvu korporace zifejmé, ze jde o podiizenou slozku jiného celku nebo
pokud jméno nevyjadiuje, ze jde o korporaci a neobsahuje jméno statniho
celku.

Cesko._Parlament
Cesko._Velvyslanectvi_(Rakousko)

Organizace mistni samospravy se popisuji pod jménem spravniho
celku.

Pardubicky kraj_(Cesko). Krajsky urad

K vytvoreni korporativniho zahlavi se ve formatu MARC 21 uziva
poli 110, 111, 710, 711, 810, 811. Pole 110 a 111 slouzi k zapisu hlavniho
zahlavi, pole 710, 711, 810, 811 k zapisu zahlavi vedlejsiho. Pole pro hlavni
zahlavi jsou neopakovatelnd, pole pro zahlavi vedlejsi jsou opakovatelna.
Do pole 111 a 711 se zapisuji jména akci. OvSem je-li jméno akce podtize-
nou slozkou jiné korporace, uvadi se do pole 110 ¢i 710. U poli 110, 111,
710, 711, 810, 811 se prvni indikator tykd formy jména. Je-li jméno
v invertované podob€, ma indikator hodnotu 0. Pokud je hlavnim vstupnim
prvkem jméno jurisdikce (Cesko, Pardubicky kraj) nabyva indikator hod-
notu 1. Jméno v pfimém pofadi je pfedznamenano indikatorem 2. Druhy
indikator je nedefinovany u vSech uvedenych poli s vyjimkou pole 710 a
711. U nich se druhy indikator tyka formy zahlavi a nabyva hodnotu mezera
pro nespecifikované zahlavi a hodnotu 2 pro analytické zahlavi.

Pole 110, 710 a 810 maji tato spole¢na podpole. Pole 710 a 810 maji
navic néktera podpole, ktera v§ak nebudeme uvadet.

$a Jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)

$b Podfizena slozka(O)

$c¢ Misto konani akce (NO)

$d Datum konani akce nebo podpisu smlouvy (O)

$n Cislo &asti/sekce/akce (O)

$p Nazev casti/sekce dila (O)

$t Nazev dila (O)

$4 Kodrole (O)

Zahlavi s uzitim téchto poli mohou vypadat takto.

1102_S$aUniverzita Karlova.$bFilozoficka fakulta
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1101_S$aCesko.$bMinisterstvo kultury
7102_$aNarodni muzeum_(Praha, Cesko).$bKnihovna
7101_$aCesko.$bVelvyslanectvi_(Rakousko)
7101_$aPardubicky kraj_(Cesko).$bKrajsky uirad
8102_$aCeska botanicka spole¢nost.$tZpravy

Pole 111 a 711, 811 obsahuji tato spolecna podpole. Pole 711 ma né-
ktera podpole navic.

$a Jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek (NO)

$c¢ Misto konani akce (NO)

$d Datum konani akce (NO)

$e Podfizena slozka(O)

$n Cislo &asti/sekce/akce (O)

$p Nazev &asti/sekce/akce (O)

$q Jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem jurisdikce
(NO)

$t Nazev dila (NO)

$4 Kodrole (O)

Zahlavi mlze vypadat takto.

1112_S$aBeethoveniiv Hradec$n(36._$d1997_$cHradec nad
Moravici, Cesko)

1112_S$alnternational Theological Conference

$d(1995_S$cBerlin, Némecko)

7112_$aWorld Peace Conference$n(1._:$d1949_:8$cPa¥iZ, Francie a
Praha, Cesko)

I1.3.2.1.3 Nazvové zahlavi

Hlavni ndzvové zahlavi se vytvaii, neni-li autor znam, autor je vice nez tfi
a dilo nepochazi od korporace, jde o sbornik riznych osob nebo korporaci,
dilo je akceptovano nabozenskym spolecenstvim jako posvatna kniha.

Ve formatu MARC 21 se k vytvafeni hlavniho nazvového zahlavi
uziva poli slouzici k zapisu nazvovych informaci, tedy predevsim pole 245.
Toto pole je neopakovatelné. Prvni indikator se tyka tvorby vedlejsiho za-
hlavi. Ma-li hodnotu 0, vedlejsi zahlavi se nevytvaii a to znamend, ze pole
245 je uzito jako zahlavi hlavniho. Ostatni informace o poli a zapisu v ném
jsou obsazeny v kapitole o udajich o nazvu a odpovédnosti.

Unifikované nazvy slouzi k propojeni zaznamu pro dila, ktera se vy-
skytuji v riznych podobach (napt. pieklady), k identifikaci dila vydaného
pod jinym nazvem, nez pod kterym je znamé, k rozliseni d¢l s totoznym
nazvem ¢i k uspotradani zaznamt do souboru.
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Ve formatu MARC 21 se pro tvorbu zahlavi z unifikovaného nazvu
uziva poli 130 (pro hlavni zahlavi), 730 (pro vedlejsi zahlavi) a 830 (pro
vedlejsi zahlavi pro edici). Pole 130 je neopakovatelné, pole 730 a 830 jsou
opakovatelna. U poli 130 a 730 se prvni indikator tyka vylouceni znaki
z fazeni a muze mit hodnotu 0-9. Pole 830 nema prvni indikator definovany.
Druhy indikator je u pole 130 nedefinovan, u pole 730 se tyka typu zahlavi
a muze mit hodnotu mezera pro nespecifikované zahlavi a 2 pro analytické
zahlavi. U pole 830 se druhy indikator tyka vylouceni znakt z fazeni.

Zapisuje-li se hlavni zahlavi do pole 100, 110 ¢i 111, tzn. neni-li unifi-
kovany nazev hlavnim zahlavim, zapisuje se unifikovany nazev do pole
240. Toto pole je neopakovatelné, prvni indikator slouzi k rozliseni, zda-li
se unifikovany nazev zobrazuje (hodnota 0) ¢i nezobrazuje (hodnota 1).
Druhy indikéator slouzi k vylou€eni znakt z fazeni.

I1.3.2.2 Vécné selekéni udaje
Vécné selekéni udaje slouzi k vystizeni obsahu popisovaného dila. Délime
je na predmétové a systematické. Mezi nejuzivangjsi predmeétové selekeni
jazyky patii pfedmétova hesla, v evropském prostiedi je nejuzivanéjSim
systematickym selekénim jazykem Mezindrodni desetinné tfidéni (MDT).

Existuje cela fada vécnych selekénich jazykt, které se mohou pfi ka-
talogizaci uzit. V souladu s pozadavky, které jsou kladeny na zdznamy pro
souborny katalog Ceské republiky, je vhodné uZit jako systematického
selekéniho jazyka MDT. Pro souborny katalog je rovnéz doporuceno uzit
selekéniho jazyka zvaného Konspekt, ktery slouzi k vytvafeni piehledu o
skladbé fondu. Vhodné je rovnéz vyjadiit obsah (poptipadé¢ formu) pro-
stfednictvim pfedmeétovych hesel.

Ve formatu MARC 21 slouzi k zapisu vécnych selekénich udaji pole
072 - Konspekt, 080 - MDT, pfedmétova hesla vyjadiujici vécné téma se
uvadéji do pole 600, 610, 611, 651, 630, 648, 650, k zapisu udaji o forme ¢i
zénru dokumentu slouzi pole 655.

11.3.3 Lokacni udaje

Lokac¢ni tdaje slouzi k vyhledavani konkrétniho exemplare katalogizova-
ného dokumentu. Patfi mezi n¢€ pfedevsim sigla a signatura. Sigla oznacuje
knihovnu, v niz se exemplaf nachdzi, signatura konkrétni misto v dané
knihovné.

V Ceském prostiedi se k zapisu udaji o jednotlivych exemplafich —
(ptirtstkové cislo, signatura) obvykle neuziva formatu MARC 21, ale tyto
udaje se zapisuji v podob¢é dané konkrétnim knihovnickym systémem. Je
dobré povazovat dalkove pfistupny elektronicky zdroj za jednotku, i kdyz je
pfistupny ve virtudlnim prostfedi. Umoznuje to lokalizovat v knihovnickém
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systému danou dil¢i knihovnu, ktera spravuje digitalni knihovnu, a vytvaret
povinné priristkové seznamy a statistiky.

11.3.4 Katalogizace ve formatu MARC 21

V piedchozich kapitolach jsme se zabyvali katalogizaci na zakladé pravidel
AACR?2, ktera upravuji vybér udaji z pramenti popisu a zpusob jejich za-
pisu. Po stru¢ném piedstaveni jednotlivych oblasti popisu a pravidel, ktera
se s nimi poji, jsme konkretizovali zptisob zapisu pro danou oblast v CR
nejuzivanéj$im knihovnickém formatu MARC 21. Tento format slouzi ke
strukturovani bibliografického zapisu vytvofeného na zaklad¢ pravidel
AACR?2 a k praci s nim pomoci vypocetni techniky. MARC 21 sice zohled-
fluje zpusob katalogizace na zdkladé pravidel AACR2 (jak jsme vidéli
v pfedchozich kapitolach), ale sam je vzhledem ke svému ucelu strukturo-
van odlisné. Jelikoz katalogizatofi uzivaji ke své praci knihovnické systémy
se zabudovanym formatem MARC 21, domnivame se, ze je uzitecné sledo-
vat zpisob katalogizace 1 primarn¢ z hlediska tohoto formatu.

Podle pravidel AACR2 a doporuceni ISBD vypada zaznam takto:

Watzlawick, Paul, 1921-2007

Pragmatika lidské komunikace [elektronicky zdroj] : interakéni vzorce, patologie a paradoxy /
Paul Watzlawick, Janet Beavin Bavelasova, Don D. Jackson ; [z anglického originalu a z
némeckého originalu prelozili Barbora Zidkova a Zbynék Vybiral]. -- [Brno : Masarykova
univerzita. Stfedisko pro pomoc studentiim se specifickymi naroky, 2008].

Zpusob piistupu: World Wide Web.

Nazev z elektronického zdroje. -- Obsahuje poznamky. -- Grafické prvky popsany v textu. --
Typ souboru: Elektronicky text formatu RTF, kodovani Windows Latin. -- Obsahuje bibliograf
-- Pfedloha: Vyd. 1. Hradec Kralové : Konfrontace, 1999. 243 s. ISBN 8086088049.

Bavelas, Janet Beavin, 1940-
Jackson, Don D. (Don De Avila), 1920-1968
Zidkova, Barbora.

Vybiral, Zbynék, 1961-
socialni komunikace
pragmatika

monografie

316.77

81'2/'44

316.6

048.8)

Tentyz zaznam ve formatu MARC 21 ma tuto podobu.

LDR00000nam-a22-----7a-4500
001000546888

003CZ-BrMU
00520081003101616.0
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0080804 1152008----xr-|||||s]|////]||||cze-d

040 $aBOD033$bcze

0411 $aczeSheng

072 7$a316.77$xInformaéni véda$2Konspekt$912

080 $a316.77$2MRF

080 $a81'2/'44$2MRF

080 $a316.6$2MRF

080 $a(048.8)$2MRF

1001$aWatzlawick, Paul,$d1921-2007$7jn19990008948$4aut

245108aPragmatika lidské komunikace$h[elektronicky zdroj] :$binterakéni vzorce, patologie a
paradoxy /$cPaul Watzlawick, Janet Beavin Bavelasova, Don D. Jackson ; [z anglického
originalu a z némeckého originalu pielozili Barbora Zidkova a Zbynék Vybiral].

260 $a[Brno :$bMasarykova univerzita. Stiedisko pro pomoc studentiim se specifickymi
naroky,$c2008]

538 $aZpusob piistupu: World Wide Web

500 $aNazev z elektronického zdroje

516 $aTyp souboru: Elektronicky text formatu RTF, kodovani Windows Latin 2

500 $aObsahuje poznamky

500 $aGrafické prvky popsany v textu

504 $aObsahuje bibliografii

534 $pPredloha:$bVyd. 1.$cHradec Kralové : Konfrontace, 1999.$e243 s.$z8086088049.
655 7$amonografie$2czenas

65007$asocialni komunikace$2czenas

65007$apragmatika$2czenas

7001$aBavelas, Janet Beavin,$d1940- $7kup19990000005471$4aut

7001$aJackson, Don D.$q(Don De Avila),$d1920-1968$7kup19990000043023$4aut
7001$aZidkova, Barbora.$4trl

7001$aVybiral, Zbynek,$d1961- $7jn19990216186$4trl

856408zElektronicka verze pro uzivatele knihoven MU se specifickymi
narokyS$uhttp://www.teiresias.muncz/knihovna/watprako.exe

Bibliograficky zdznam ve formatu MARC 21 se skladéa z navésti a téla
zédznamu (poli). Navesti poskytuje zdkladni informace o zdznamu a zmé-
nach v ném provedenych. Do poli se ukladaji jednotlivé tdaje bibliografic-
kého zdznamu. Zaznam ve formatu MARC 21 se sklada z téchto blokf.

Navesti

0XX - blok kontrolnich ¢isel a koda

1XX - blok hlavnich vstupnich prvka / zahlavi

2XX - blok nazvi a odpovédnosti, vydani a nakladatelskych tdajt

3XX - blok fyzického popisu

4XX - blok edic/sérii

5XX - blok poznamek

6XX - blok selekénich udaji véeného zpracovani

7XX - blok selekénich udaji jmenného zpracovani a propojovacich
poli

8XX - blok ptidanych vstupl edic/sérii

9XX - blok poli narodniho pouziti

Kazdy z blokd s vyjimkou poli 00X ma stejnou strukturu. Sklada se
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z trojmistného Cisla pole (tagu), dvou indikatord a podpoli. Indikatory vy-
mezuji udaje v ur¢itém poli a jsou jedinecné pro to které pole. Nektera pole
maji indikatory nedefinované. Podpole slouZzi k roz¢lenéni typl udaji. Jsou
oznaceny malymi pismeny a &isly a pfedznamenany znakem $. Uvniti pod-
poli se uziva interpunkce piedepsané ISBD a AACR2.

Vzhledem k tomu, Ze jsme jednotliva pole formatu MARC 21 odpovi-
dajici jednotlivym oblastem udaji v AACR?2 jiz popsali, budeme se zabyvat
pouze navestim a blokem kontrolnich ¢isel a kodu.

11.3.4.1 Navésti

Navesti obvykle byva automaticky generovano danym knihovnickym sys-
témem podle nastaveni $ablon pro ur¢ity druh zaznamt. Navésti se sklada
z 24 pozic v jednom fadku. Nékteré pozice je tieba sledovat, protoze udaje
se na nich mohou ménit. Jde predevsim o nasledujici.

05 - Status zaznamu (a - doplnény zaznam, ¢ - opraveny zadznam, d -
zruSeny zaznam, n - novy zaznam, p — doplitkovy prozatimni zdznam).

06 - Typ zaznamu (a - textové dokumenty, ti§téné, c — hudebniny, e -
kartografické dokumenty, f - rukopisné kartografické dokumenty, g - pro-
jekéni média, i - nehudebni zvukové dokumenty, j - hudebni zvukové do-
kumenty, k - dvojrozmérna projekéni grafika, m - pocitacovy sou-
bor/elektronicky zdroj, o - soupravy, soubory (kit), p - smiSené dokumenty
, I - trojrozmérné piredméty, pfirodni objekty, t - rukopisné textové doku-
menty).

07 - Bibliograficka troven - a - analyticka jednotka/monografie, b -
analyticka jednotka/serialy, ¢ - soubor/kolekce, d - podjednotka , i - inte-
gracni zdroj, m — monografie, s - serial).

17 - Uroveti Gplnosti zdznamu — (- plna trovet, 1 - Gplna Groven,
bez dokumentu v ruce, 2 - méné nez uplna uroven, 3 - zkraceny zaznam, 4 -
zakladni uroven, 5 - Caste¢né zpracovany/docCasny zaznam, 7 - minimalni
uroven, 8§ - pfed vydanim dokumentu, u - neni znama, z - nelze pouzit).

18 - Forma katalogiza¢niho popisu (z hlediska souladu s ISBD) — (_ -
jind nez ISBD, a - AACR2, i — ISBD, u - neni znama).

Z hlediska popisu elektronickych knih pro zrakové postizené je téeba
si v§imnout pozice 06, v niz jsou zohlednény typy zdznamu pro rizné druhy
dokumentii. Pismenem ,,m* se vyjadfuje, Ze jde o elektronicky zdroj. Pfesto
v8ak na této pozici v pfipadé¢ elektronického zdroje pro zrakovée postizené
bude pismeno ,,a“ jako by se jednalo o ti§ténou publikaci. To proto, Ze popi-
sujeme klasicky textovy dokument, i kdyZ je v elektronické podobé (viz
uvodni kapitolu této ¢asti). Pismeno ,,m"“ by se objevilo jen v ptipadé, Ze by
Slo o ,,Cisty* elektronicky zdroj nekombinovany s jinym typem dokumentu.
Veétsinou navesti pro elektronicky zdroj pro zrakove postizené bude vypadat
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takto, i kdyZ jsou samoziejme i jiné moznosti.
05 — n — vytvafime novy zdznam
06 — a — popisujeme textovy dokument
07 — m — popisujeme monografii
17 — 7 — tvoiime minimalni ziznam pro souborny katalog CR
18 — a — ridime se pravidly AACR2

I1.3.4.2 Blok kontrolnich poli

Po navésti nasleduje blok kontrolnich poli (001-009). Pole 001 tvoii speci-
fické ¢islo daného zdznamu, toto pole je plné generovano systémem. Do
pole 003 se automaticky zapisuje identifikator kontrolniho pole — jde o kod
instituce, v jejimz ramci ¢islovani zapsané do pole 001 probiha (pfi piebi-
rani zdznamu z jiné instituce je téeba toto pole zménit). V poli 005 systém
automaticky generuje ¢as posledni Gipravy zaznamu.

Pole 008 je pole udaji pevné délky. Do tohoto pole se uvadéji nékteré
informace, které se mohou objevit v dalSich polich zaznamu. Pro minimalni
zaznam je tieba vypliovat jen nekteré z blokt tdajui, nekteré mohou zlstat
nevyplnéné, nékteré mize automaticky generovat systém. Nékteré bloky
udaju jsou spolecné pro vSechny dokumenty, nékteré jsou specifické pro
rtizné druhy dokumentti. Minimélni zaznam pro souborny katalog CR pro
ti§téné monografie predepisuje vypliiovat tyto pozice.

00-05 - datum ulozeni do souboru — generuje systém;

06 - typ dat/publikaéni status — urcuje, o jaky typ data v poli 07-14 jde,
generuje automaticky systém z pole 260 $c;

07-10 — datum vydani, generuje systém z pole 260 $c;

15-17 - misto vydani, produkce nebo realizace — je tfeba ho vyjadrit
pomoci kodu jednotlivych zemi;

35-37 - jazyk popisné jednotky — zapisuje se prostiednictvim kodu pro
Jazyk;

38 - modifikace zaznamu — jde o informaci o tom, zda doslo k transli-
teraci nelatinkovych pisem a podobné, obvykle k modifikaci zaznamu
nedochazi;

Pro elektronické knihy pro zrakové postizené je jest¢ dulezita pozice
23 — Forma popisné jednotky. V ni vyjadiime, Ze jde o elektronicky zdroj
zapisem jednomistného kédu — ,,s%.

11.3.4.3 Blok ¢isel a koda
Dalsim blokem je blok poli ¢isel a kédi. O poli 020 ISBN byla jiz fe¢
v kapitole o udajich o standardnim ¢isle.

Pole 040 se tyka zdroje katalogizace. Obsahuje kod instituce, ktera
vytvotila ziznam, pfipadné jej modifikovala. V Ceské republice se do ngj
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zapisuje sigla knihovny, v niz probiha katalogizace. Pole ma dva nedefino-
vané indikatory. Podpole slouzi k rozliseni roli jednotlivych instituci a
k oznaceni jazyka, v némz katalogizace probiha.

$a - Agentura piivodni katalogizace (NO)

$b - Jazyk katalogizace (NO)

$c - Agentura, ktera pfevedla zaznam do strojem Citelné podoby (NO)

$d - Agentura, ktera zaznam modifikovala (O)

Vytvati-li se pivodni zaznam, vypada zapis v tomto poli napf. takto.

040__$aBODO033Sbcze

Pole 041 slouzi k zapisu kodu jazyka popisovaného dokumentu. Jazyk
dokumentu je jiz vyjadien v poli 008 na pozici 35-37. Pole 041 se uzije
pouze v pfipad¢€, obsahuje-li dokument texty ve vice jazycich, poptipadé je
dokument prekladem nebo obsahuje pieklad. Prvni indikator pole vyjadiuje,
zda-li je popisovand jednotka ptekladem nebo zda pieklad obsahuje. Pokud
neni dokument ptfekladem (nebo neobsahuje pieklad) ma indikéator hodnotu
0, pokud je piekladem (nebo obsahuje pifeklad) mé indikator hodnotu 1.
Druhy indikator vymezuje, z jakého tfidniku je prevzat kod jazyka. Které
¢asti dokumentu se tyka kod jazyka, je vyjadieno uzitim jednotlivych pod-
poli. Kromé $a jsou vSechna ostatni pole nepovinna.

$a - Kod jazyka textu, zvukové stopy ¢i pfitisku (O)

$b - Kod jazyka resumé, abstraktu, piepsaného nazvu ¢i podnazvu (O)

$d - Kod jazyka zpivaného nebo mluveného slova (O)

$e - Kod jazyka libreta (O)

$f - Kod jazyka stranky ¢i stranek obsahu (O)

$g - Kod jazyka doprovodného textu jiného nez libreta (O) -

$h - Kod jazyka originalu nebo ptedlohy pro pteklad (O) -

$2 - Zdroj koédu jazyka [jiny nezli MARC Code List] (NO)

V zéapisu pole 041 mohou nastat riizné varianty s ohledem na pole 008
— pozici 35-37.

Popisna jednotka je v rusting (hlavni jazyk) a angli¢ting:

008/35-37 rus
041__$arusSaeng

Text je piekladem do angliCtiny, jazykem originalu je francouzstina:

008/35-37 eng
0411_$aengShfre

Popisna jednotka obsahuje anglicky pteklad i text feckého originalu:
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008/35-37 eng
0411_SaengSagreShgre

Text je v anglicting, resumé ve francouzsting, némcing a Spanélsting:

008/35-37 eng
0410_SaengSbfre$bgerSbspa

Pole 044 slouzi k zapisu Gdaji o misté vydani dané publikace. UZiva
se ve chvili, kdy je téchto zemi vice nez jedna. V piipadé jediného mista
vydani neni tfeba toto pole pouZit, protoze informace jsou jiz obsazeny
v poli 008 — na pozici 15-17. Pole je neopakovatelné, ma dva nedefinované
indikatory. Udaje o jednotlivych zemich vydéani se pisi do opakovatelného
podpole $a. Zapis v poli 044 vzhledem k poli 008 muiize vypadat takto.

Zemé&mi vydani jsou Italie, Francie a Spanélsko:

008/15-17 it_
044__ SaitSafrSasp

I1.3.4.4 Minimalni zdznam pro souborny katalog CR
Pro souborny katalog CR byl stanoven minimalni zaznam pro rtizné druhy
dokumenti. Jak jsme uvedli, u elektronickych knih pro zrakové postizené
vychazime z toho, Ze se jedna 1) o textové dokumenty, 2) elektronické
zdroje. Proto je tfeba je popisovat jako tiSténé monografie a zarovei neza-
pominat na specifika, ktera se poji s elektronickymi zdroji. Uvedeme nyni
strukturu minimalniho zdznamu pro tis§téné monografie s tim, ze specifika,
kterd se tykaji piimo elektronickych zdroji piebereme z minimalniho za-
znamu pro elektronické zdroje, zakomponujeme do struktury minimalniho
zéznamu pro monografie a odli§ime tuénym pismem.

Minimalni zdznam pro tisténé monografie se specifiky pro elektro-
nické zdroje:
Navesti
001 Kontrolni ¢islo
003 Identifikator kontrolniho ¢isla
005 Datum posledniho zpracovani
008 Udaje pevné délky

00-05 datum uloZeni do souboru (RRMMDD)

06 typ data/publikacni status (kod)

07-10 datum 1

15-17 misto vydani, produkce nebo realizace (kod zemg)

35-37 jazyk popisné jednotky
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38 modifikace zdznamu
020 Mezinarodni standardni ¢islo knihy (ISBN)
a - ISBN (véetné vysvétlivky)
z - zruSené/chybné ISBN
040 Zdroj katalogizace (neopakovatelné pole)
a - agentura zajist'ujici pivodni katalogizaci
b - jazyk katalogizace
¢ - agentura pievadejici zaznam do strojem citelné podoby
d - agentura, kterd zdznam modifikovala (opakovatelné)
e - pouzita pravidla popisu
9 - tiplnost zdznamu
041 Kod jazyka (vzdy v pfipadé opakovanych vyskytd $a u vicejazyénych
publikaci)
indikator 1: indikator prekladu
0 - popisna jednotka neni/neobsahuje pieklad
1 - popisna jednotka je nebo obsahuje preklad
indikator 2: kddovnik jazykt MARC
# - hodnota kodu jazykt je prevzata z kodovniki MARC
a - kod jazyka textu
044 Kod zemé vydani (vzdy v piipadé opakovanych vyskytd $a, napt. u
koedic).
a - kod zemé vydani
072 Kod predmétové kategorie
indikator 1 - nedefinovan
indikator 2 - kod zdroje
7 - zdroj specifikovan v podpoli $2
a - klasifika¢ni znak jako soucast skupiny Konspektu
x - slovni oznaceni skupiny Konspektu
2 - kéd zdroje - Konspekt
080 Mezinarodni desetinné tiidéni (MDT)
indikator 1 - nedefinovan
indikator 2 - nedefinovan
a - klasifika¢ni znak MDT
2 - vydani
100 Hlavni zahlavi - osobni jméno
indikator 1: indikator formy jména
0 - jméno se uvadi pod rodnym/kiestnim jménem
1 - jméno se uvadi pod piijmenim
3 - jméno se uvadi pod jménem rodiny (rodu)
indikator 2: nedefinovan
a - osobni jméno
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110

111

245

b - fimské ¢islice
¢ - dopliiky ke jménu jiné nez data
d - data souvisejici se jménem
q - rozpis inicial rodného/kiestniho jména
Hlavni zahlavi - jméno korporace
indikator 1: indikator formy jména
0 - invertovana forma jména
1 - jméno jurisdikce
2 - jméno v piimém poradi
indikator 2: nedefinovan
a - jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek
b - podfizena slozka
¢ - misto konani akce
d - datum konani akce nebo podpisu smlouvy
g - dal$i rizné informace
n - Cislo ¢asti/sekce/akce
Hlavni zahlavi - jméno akce
indikator 1: indikator formy jména
0 - invertovana forma jména
1 - jméno jurisdikce
2 - jméno v piimém poradi
indikator 2: nedefinovan
a - jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek
¢ - misto konani akce
d - datum konani akce
¢ - podtizena slozka
g - dal$i rizné informace
n - Cislo Easti/sekce/akce
q - jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem jurisdikce
Udaje o ndzvu
indikator 1: vedlejsi nazvové zahlavi
0 - vedlejsi zahlavi se nevytvari
1 - vedlejsi zahlavi se vytvari
indikator 2: vylouceni znakd z fazeni
0-9 - pocet vyloucenych znak
a - nazev
b - dalsi udaje o nazvu
¢ -udaj o odpovédnosti atd.
h - obecné oznaceni druhu dokumentu (elektronicky zdroj)
n - ¢islo oznaceni Casti/sekce dila
p - nazev casti/sekce dila
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250 Udaje o vydani
a - oznaceni vydani
260 Nakladatelské udaje
indikator 1: poradi nakladatelskych udajt
# - neuvadi se
indikator 2: nedefinovan
a - misto vydani
b - jméno nakladatele
¢ - datum vydani
300 Fyzicky popis (uzivd se jen u elektronickych zdroji na fyzickém
nosici)
a - rozsah
490 Udaje o edici (neselekéni)
indikator 1: indikator vedlejsiho zahlavi
0 - vedlejsi zahlavi se nevytvari
1 - vytvaii se zahlavi pro odlisnou formu nazvu edice
indikator 2: nedefinovan
a - udaj o edici
v - oznaceni svazku/potradi
5XX Poznamky (povinné pouze v pfipadech jednoznacné vymezenych v
AACR2)
a — poznamka
500 — poznamka o prameni hlavniho nazvu
505 — formalizovana poznamka k obsahu
538 — poznamka k poZzadavkim na systém (poznamka ke zptlisobu
pristupu)
700 Vedlejsi zahlavi — osobni jméno
indikator 1: indikator formy jména
0 - jméno se uvadi pod rodnym/kiestnim jménem
1 - jméno se uvadi pod pfijmenim
3 - jméno se uvadi pod jménem rodiny (rodu)
indikator 2: typ vedlejsiho zahlavi
# - typ nespecifikovan
2 - analytické zahlavi
a - osobni jméno
b - fimské ¢islice
¢ - dopliky ke jménu jiné nez data
d - data souvisejici se jménem
q - rozpis inicial rodného/kiestniho jména
710 Vedlejsi zahlavi - jméno korporace
indikator 1: indikator formy jména
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0 - invertovana forma jména
1 - jméno jurisdikce
2 - jméno v piimém poradi
indikator 2: typ vedlejsiho zahlavi
# - typ nespecifikovan
2 - analytické zahlavi
a - jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek
b - podfizena slozka
¢ - misto konéni akce
d - datum konani akce nebo podpisu smlouvy
g - dalsi rizné informace
n - Cislo casti/sekce/akce
711 Vedlejsi zahlavi - jméno akce
indikator 1: indikator formy jména
0 - invertovana forma jména
1 - jméno jurisdikce
2 - jméno v piimém poradi
indikator 2: typ vedlejsiho zahlavi
# - typ nespecifikovan
2 - analytické zahlavi
a - jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek
¢ - misto konéni akce
d - datum konani akce
e - podtizena slozka
g - dal$i rizné informace
n - Cislo Easti/sekce/akce
q - jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem jurisdikce
910 Udaje pro souborny katalog
a - sigla vlastnika
1 - roky odbéru nebo s — svazky
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Piiloha - Souhrn zikladnich zasad katalogizace elektronickych knih

pro ZP
1.
2.

3.

11.
12.
13.
14.

15.

Ridit se katalogiza&nimi pravidly AACR2 a MARC 21.

Vytvéafet zdznam v rozsahu minimalniho zaznamu pro souborny
katalog CR (viz kap. 11.3.4.4).

Vytvétet zaznam na elektronicky zdroj nikoliv na tiSténou pfed-
lohu (viz kap. 11.2)

Ve formatu MARC 21 uZzivat zdznamu pro textové dokumenty
(Navesti, pozice 06 — a) — viz kap. 11.3.4.1.

Ve formatu MARC 21 zapsat v poli 008 na pozici 23 pismeno
8" znacici elektronicky zdroj (viz kap. 11.3.4.2).

V tdajich o nazvu a odpovédnosti uvadét obecné oznaceni druhu
dokumentu — elektronicky zdroj (MARC 21 pole 245, podpole $h)
- viz kap. 11.3.1.2.

Elektronické verze s podstatnymi zménami povazovat za nové vy-
dani, nepodstatné zmény popsat v poli poznamka. Poptipad¢é dopl-
novat oblast Gdaju o vydani (MARC 21, pole 250) — viz kap.
I1.3.1.3.

Do nakladatelskych udaji zapisovat misto a jméno instituce, ktera
zhotovila a publikovala elektronicky zdroj, a datum jeho zvetejnéni
(nikoliv misto, nakladatele a rok vydani pfedlohy) — viz kap.
I1.3.1.5.

Nevypliovat oblast udaji o fyzickém popisu (viz kap. 11.3.1.6).

. Uvést poznamku o zpusobu pfistupu (MARC 21, pole 538) — viz

kap. 11.3.1.8.

Uvést poznamku o zdroji hlavniho nazvu (MARC 21, pole 500) -
viz kap. 11.3.1.8.

Zapsat poznamku o obsahu (MARC 21, pole 500, 504 ¢i 505) - viz
kap. I1.3.1.8.

Zapsat poznamku o fyzickém popisu (MARC 21, pole 500) - viz
kap. I1.3.1.8.

Uvést poznamku o origindlu/ptedloze (MARC 21, pole 534, pod-
pole $p, $b, c$, $e, $f, $2) - viz kap. 11.3.1.8.

Ve formatu MARC 21 vyplnit pole 856 — Elektronické umisténi
(viz kap. 11.3.1.10).
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Summary

The aim of the book is to offer an instrument based on the AACR2 and
MARC 21 for cataloguing of documents (especially electronic books) for
visually impaired persons. The text is divided into two parts. In the first
part, the documents for visually impaired readers are classified and the main
principles of their cataloguing are presented. The second part deals with
cataloguing of electronic books for visually impaired readers. The text of
second part is divided into three chapters. In the first chapter, the electronic
resources are characterized and divided into the types. In the second
chapter, the electronic resources for visually impaired users are
characterized and the way of their cataloguing is specified. The third
chapter deals with own cataloguing of the electronic books for visually
impaired users. First subsection of third chapter is dedicated to the
bibliografic description, the second one deals with indexing and the third
one with location. Fourth subsection of third chapter (of second part)
especially deals with the cataloguing according to MARC 21.
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